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TARSUS UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU
DERS iZLENCE FORMU

A. Ders Bilgileri

Ogretim Yili/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad

2024-2025 / Bahar

Meslek Yiiksekokulu/
Bilgisayar Prog. —

Biiro Yon. Prog. - OD 104 2.00 Tiirk Dili Il

Adalet Prog.

Dersin
Koordinatér |Ogr. Gor. Tekin TAN
u
E-posta: tekintan@tarsus.edu.tr
Tel: (324) 600 00 33- 1038
Cevrimici | https://classroom.google.com/c/NzILMTEyNjM20TEw?cjc=sonmib
Ortam
Adresi: S
Cevrimici
Ortam Ders i/
Giinii/Saati: Pazartesi / 09.00 — 10.50

Hafta i¢i Sali, Carsamba, Persembe giinleri 10.00-12.00
Ogrenci saatleri arasinda yapilacaktir.

Goriismeleri: | ( Not: Online meet goriismesi i¢in “tekintan@tarsus.edu.tr”

adresine e-mail atarak randevu aliniz.)

B. Dersin Amaci

Tiirk Dili-11 dersiyle 6grencilere, Tirkgeyi daha iyi kullanmalarini saglayacak ozellik

ve kurallar 6gretmek; dildeki yanliglar1 ve anlatim bozukluklarini gostererek dili dogru

kullanma yetisi kazandirmak; yazili ve sozlii anlatim tiirlerini inceleme, uygulama ve

ayirt etme yetisi kazandirmak; duygu, diisiince ve bilgilerini yazili veya sozlii olarak

dogru ve etkili bir sekilde ifade etme becerisi kazandirmaktir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilar/ Hedefleri/ Kazanimlar:

Bu dersin sonunda 6grenciler;

Dildeki yanlis kullanimlarin, anlatimdaki bozukluklarin neler oldugunu 6grenir
ve dili dogru kullanmanin énemini kavrar.

Yazili anlatimin gerektirdigi plan ve kurallar1 kavrar.

Metinlerin nasil olustuguyla ilgili bilgiler edinir ve bu teknikler dogrultusunda
metin ¢aligmalar1 yapabilir.

Anlatim bi¢imleri ve diisiinceyi gelistirme yollarmi agiklar, bunlar1 metne
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uygulayabilir.
- Yazili ve sozIi anlatim tiirlerini, 6zelliklerini, nerelerde, nasil ve hangi amagla
kullanildiklarini tanimlar.

- Etkili konusmay1 ve beden dili kullanimini tanimlar ve uygular.

D. Olcme ve Degerlendirme

Agirlik (%) | Degerlendirme Yontemi | Sayr | Agirhik (%)

Ara Sinav 40 Vize Sinavi 1 100

Do6nem Sonu Sinavi 60 Final Sinavi 1 100

- - Vize simavi ve final sinavi siif ortaminda yiiz yiize ¢coktan se¢gmeli olarak
yapilacaktir.

- - Ogrenci vize sinavinda ilk 7 haftalik konulardan, final sinavinda ise dénem
boyunca islenen tiim konulardan sorumludur.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi
tarafindan ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri
(isim_soyisim@tarsus.edu.tr) iizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yaganmamasi
icin 6grencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim
saglayan 6grenciler devamsizliktan dolayi basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) Google Classroom
platformunda bulunan (OD 104- TAN) sinifinda paylasilacaktir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tiim sinavlar belirlenen siire icerisinde
tamamlanmalidir.

- Ders ile ilgili her tiirlii soru ve bilgilendirmelerin tekintan@tarsus.edu.tr adresine

mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.
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Hafta Konu Ogrenim Yontemi
Bicim Bilgisi Ogretim elemani sunumu,
1 Tiirkgedeki sozciiklerin yapisi, ekler. tartisma, soru-yanit
Ogretim eleman1 sunumu,
5 Bicim Bilgisi tartisma, soru-yanit
Tirkgedeki sozciik tiirleri ve gorevleri
Anlam Bilgisi Ogretim eleman1 sunumu,
3 Sozciikte ve climlede anlam tartisma, soru-yanit
Ogretim eleman1 sunumu,
Ciimle Bilgisi tartisma, soru-yanit
4 Ciimlede yap1 ve climle tiirleri
Ogretim eleman1 sunumu,
5 Ciimle Bilgisi tartisma, soru-yanit
Ciimlenin 6geleri
o ) o Ogretim eleman1 sunumu,
Sozciik ve ciimle diizeyinde anlatim tartigma, soru-yamt
6 bozukluklari ’ Y
Lo . L Ogretim eleman1 sunumu,
Sozciik ve ciimle diizeyinde anlatim tartigma, soru-yanit
7 bozukluklari ’
8 (Ara Sinav) -
Ogretim eleman1 sunumu,
9 Sozlii anlat1 tiirleri tartisma, soru-yanit
Hazirliksiz konugmalar
Ogretim eleman1 sunumu,
10 Sozlii anlat1 tiirleri tartisma, soru-yanit
Hazirlikli konusmalar
Yazida Plan Ogretim eleman: sunumu,
11 Konu, konu baglhgi; giris, gelisme, sonug; tartisma, soru-yanit
diisiinceyi gelistirme teknikleri
Ogretim eleman1 sunumu,
12 Yazili anlat: tiirleri tartisma, soru-yanit

Edebi tiirler

Yazih anlati tiirleri
Diistince yazilari

Ogretim eleman1 sunumu,
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13 tartisma, soru-yanit

Ogretim eleman1 sunumu,
tartigma, soru-yanit

Resmi yazigma tiirleri ve uygulama

14 ornekleri

15 Donem Sonu Sinavi -

16 Donem Sonu Sinavi -

A. DERS KAYNAKLARI

1- Komisyon; Turk Dili I-1l, Agikdgretim Yayinlari, Eskisehir, 2018.

2- Komisyon; Tiirk Dili I-1l, Agik ve Uzaktan Egitim Fakdiltesi Yayini, istanbul, 2019.

3- Komisyon; Turk Dili I-1l, Agikégretim Fakultesi Yayini, Erzurum, 2019.

4- Tarkge Sozlik; TDK Yayinlari, Ankara, 2011.

5- Yazim Kilavuzu; TDK Yayinlari, Ankara, 2012.

6- www.tdk.gov.tr

7- Prof. Dr. Zeynep KORKMAZ, Prof. Dr. Tuncer GULENSOY, Prof. Dr. Ahmet B. ERCILASUN; Tiirk
Dili ve Kompozisyon Bilgileri, Ekin Yay.

8- Omer Asim Aksoy, Dil Yanlislari 2000 Soziin Elestirisi, inkilap Kitabevi, 2016.

9- Prof. Dr. Girer Giilsevin, Dog. Dr. Erdogan Boz; Turkgenin Cagdas Sorunlari, Gazi Kitabevi,
2006.

10-Leyla Karahan, Tirkg¢ede S6z Dizimi, Ak¢ag Yay., Ankara 2012.
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A.Ders Bilgileri

Ogretim Yili/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1

MYO Atatiirk
2024-2025/ Bahar | Biiro Yonetimi ve OD 102 | 2.00 | Ilkeleriveinkilap
Y Onetici Asistanligi Tarihi
1

Dersin Koordinatorii | Ogr. Gor. Talat KARATAS

Giinii/Saati:

E-posta: talatkaratas@tarsus.edu.tr
Tel:

Cevrimi¢i Ortam

Adresi: RT5bx74

Cevrimi¢i Ortam Ders

Cevrimici Ortam:Pazartesi/ 15:00- 15:50 /16:00 — 16:50

Ogrenci Goriismeleri:

Sali (11:00-12:00) ve Persembe (13:00-14:00)

B.Dersin Amaci

Bu ders, {iniversite gencgligine Atatlirk donemi ve sonrasi cagdas Tiirkiye
tarihinisiyasi,kiiltiirel,toplumsalveekonomikboyutlariyladegerlendirerek, Cumhuriyet

ideolojisini ve tarih bilincini kazandirmay1 amaglamaktadir

C.Dersin ﬂg‘renme Ciktilary/ Hedefleri/ Kazanimlari

Bu dersin sonunda ogrenciler;

Tiirkiye Cumhuriyeti’nin laik bir devlet diizenine sahip olmasinda énemli bir rol
oynayan 3 Mart 1924 tarihli devrim yasalarini ve giinlimiizdeki 6nemini
degerlendirir.

Tiirkiye’de katilime1 bir demokratik diizenin olusumu ve demokratiklesme
cabalarini kavrar.

Cumhuriyet dénemi egitim, kiiltiir ve sanat ¢alismalarinin toplumsal hayata
etkilerini degerlendirir.

Tiirkiye’de ¢cagdas, laik ve evrensel hukuk sisteminin 6nemini kavrar.

Siyasal ve toplumsal bagimsizlik i¢in gerekli olan ekonomik gelismisligin
Onemini anlar.

Tiirkiye’nin Atatiirk donemi baris¢t dis politika ilkelerini gegmis ve giiniimiiz
diinya sartlar1 icerisinde degerlendirir.

Bir ¢agdaslagsma ideolojisi olarak Atatiirkcii diisiince sisteminin dayandigi temel
ilkeleri kavrar.

Diinyada ve lilkemizde yasanan bugiinkii i¢ ve dig sorunlarin, Tiirkiye {izerindeki

etkilerini ve ¢6zlim yollarim gelistirir.
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D.Ol¢cme ve Degerlendirme

Agirhk Degerlendirme Yontemi | Sayi Agirhik (%)
(%)
Ara Simav 40 Vize Sinavi 1 100
Donem Sonu Sinavi 60 Final Sinavi 1 100

- Vizesinavivefinalsinavi yiiz yiize, coktan segmeli olarak yapilacaktir.

- Ogrencikisasinavlardailgilitarihekadarislenenkonulardan,vizesinavindailk
7haftalikkonularindan,finalsinavindaiseddnemboyuncaislenentiimkonulardan
sorumludur.

E.Ders ile Tlgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

-Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligitarafindandgrenciadinatanimlanankurumsalmailadresleri(isim_soyisim@
tarsus.edu.tr) lizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim silirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet
yasanmamasli¢in Ogrencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri dnem arz
etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik
derskonular1 ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklart tamamlamis olmasi
beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

-Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az
katilimsaglayan 6grenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Budersileilgilitimmateryaller(Slayt,videokayit,vb.)sanal sinif platformunda
paylasilacaktir.

-Bu ders kapsaminda yapilmas: planlanan tiim sinavlar belirlenen siire
icerisindetamamlanmalidir.Sinavsiiresibittiktensonragénderilenyanitlarkabuledilme

yecektir.

- Dersileilgilihertiirliisoruvebilgilendirmelerintalatkaratas@tarsus.edu.tradresine mail

gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.
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F.Ders Plani
Hafta Tarih Konu Ogrenim Yoéntemi
1 Lozan konferansi1 6ncesindeki Anlatim, tartisma,
gelismeler, Konferansi toplanmasi ve soru-yanit
Baris anlasmasinin imzalanmasi
3 Mart 1924 Yasalar1 ve Tiirkiye'de Anlatim,
2 CokPartili Yasama Geg¢is Denemeleri tartisma,soru-
yanit
3 Hukuk Alanindaki Gelismeler ve Anlatim,
TiirkAnayasalari tartisma,soru-
yanit
4 Egitim ve Kiiltiir Alanindaki Anlatim,
Yenilikler tartisma,soru-
yanit
5 Toplumsal Alanda Diizenlemeler Anlatim,
tartigma,soru-
yanit
6 Ekonomik Alanda Gelismeler Anlatim,
tartigma,soru-
yanit
7 Cumhuriyet Doneminde D1s Politika Anlatim,
tartisma,soru-
yanit
8 Ara Sinav Anlatim,
tartigsma,soru-
yanit
0 II. Diinya Savas1 ve Sonrasinda -
Tiirkiye
10 Tiirkiye’de Cok Partili Donemin Anlatim,
Gelisimi tartigma,soru-
yanit
11 Soguk Savas Donemi ve Tiirkiye Anlatim,
tartigsma,soru-
yanit
12 Tiirkiye'nin Sancili Yillari: 1970-1980 Anlatim,
tartigma,soru-
yanit
13 Atatiirk {lkeleri I Anlatim,
tartigsma,soru-
yanit
14 (Cagdas Bir Diisiince Olarak Anlatim,
Atatiirkeiiliik ve Tirkiye’nin Buglinkii tartigma,soru-
Sorunlari yanit
15 (Cagdas Bir Diisiince Olarak Anlatim,
Atatiirkeiiliik ve Tiurkiye’nin Buglinkii tartisma,soru-
Sorunlar1 yanit

16

Donem Sonu Simavi
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G.DERS KAYNAKLARI

. Onerilen kaynaklar:

. MustafaKemal ATATURK,Nutuk,1919-

1927, Atatlirk AragtirmaMerkeziY ayinlari, Ankara, 1999;

. Ergiin AYBARS, Tiirkiye Cumhuriyeti Tarihi, Ercan Kitabevi, Izmir, 2000;

SunaKILI, TiirkDevrimTarihi, TiirkiyelsBankasiKiiltiirY aymlar,istan

bul, 2001,

. Ahmet Mumcu, Tarih Agisindan Tiirk Devriminin Temelleri ve
Gelisimi,inkilap Kitabevi, istanbul, 1996;

. Serafettin TURAN, Tiirk Devrim Tarihi, 4 Cilt, Bilgi Yaynevi,
Ankara,1999;

. Editor Prof.Dr.SerifeYORULMAZ, Tiirkiye CumhuriyetiTarihi: Atatiirk

Ilkeleri ve Inkilap Tarihi, Deniz Kitabevi, Mersin, 2019.

. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/TAR201U/ebook/TAR201U-12V3S1-8-
0-1-SV1-ebook.pdf

http://auzefkitap.istanbul.edu.tr/kitap/kok/ati2.pdf



https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/TAR201U/ebook/TAR201U-12V3S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/TAR201U/ebook/TAR201U-12V3S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/TAR201U/ebook/TAR201U-12V3S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
http://auzefkitap.istanbul.edu.tr/kitap/kok/ati2.pdf
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A. Ders Bilgileri

Oglr)‘:).t::n:;‘l‘/ Birim Eg;z AKTS Ders Adi
2024-2025/ Bahar | Miesiek Yiksekokulu/ Biro Yonetimive | gy 10 | 300 | Genel Ekonomi Il

Yonetici Asistanligi Programi

Dersin Koordinatorii Dr. Ogr. Uyesi A. Sezai EMEC

E-posta: asezaiemec@tarsus.edu.tr

Tel: 0(324) 600 0044-1881/ +90 541 6415963

Cevrimigi Ortam Adresi: https://classroom.google.com/c/Njg4dMzI3MzIwODkz

Ders Giinii/Saati: Cuma /09:00-11:50

Ogrenci Goriismeleri: Carsamba 11:00-12:00 ve Persembe 13:00-14:00

B. Dersin Amaci

Genel Ekonomi II dersinin amaci; milli gelir, enflasyon, issizlik, déviz kuru, faiz haddi, ekonomik biiyliime ve
kalkinma gibi makro iktisadi konularin 6gretilmesi ve &grenciye giincel ekonomik sorunlari analiz edebilme,
yorumlayabilme ve bu sorunlar arasinda iligki kurabilme yetenegi kazandirmaktir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilary/ Hedefleri/ Kazanimlar

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Temel makroeckonomik kavramlari tantyabilecektir.

- Reel ve nominal degiskenlerin ayrimini yaparak faiz haddi, doviz kuru ve 6demeler dengesi gibi kavramlari izah
edebilecektir.

- Para ve mal piyasalarinda dengenin nasil saglandigini analiz edebilecektir.

- Para arz1 biiyiikliklerini, para talebi teorilerini, para politikasinin araglarini, hedeflerini ve kurallarini
aciklayabilecektir.

- Ekonomik biiyiime ve kalkinma kavramlarini agiklayabilecektir.

D. Olg¢me ve Degerlendirme

Agirlik (%) | Degerlendirme Yontemi Say1 Agirhik (%)
Soru-Yanit 1 40
Yariyil igi Calismalar 20 Kisa Smavlar 2 50
Derse Katilim 1 10
Ara Sinav 20 Vize Simavi 1 100
Do6nem Sonu Sinavi 60 Final Smav1 1 100

- Smavlar, ¢coktan segmeli, bosluk doldurma ve acgik uglu (klasik) olarak yapilacaktir.
- Ogrenci, kisa sinavda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize sinavinda ilk 7 haftanin konularindan, final
siavinda ise donem boyunca islenen tiim konulardan sorumludur.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig1 tarafindan 6grenci numarasina
tanimlanan kurumsal mail adresleri (6grencino@tarsus.edu.tr) iizerinden yapilacaktir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan once izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari ile ilgili gerekli
okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan 6grenciler devamsizliktan

dolay1 basarisiz sayilacaktir.
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F. Ders Plam

Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi
1 07.02.2025 | - Dersin ve Ders izlencesinin Tanitimi Ogretim eleman1 sunumu
. . Ogretim eleman1 sunumu,
2 14.02.2025 | - Makrockonomiye Genel Bir Bakis okuma, Smek vaka incelemes,
- Iktisadi Biiyiime ve Dalgalanmalar
tartigma, soru-yanit
Ogretim eleman1 sunumu,
3 21.02.2025 | - Ekonominin Olgiilmesi 1: Hasila okuma, drnek vaka incelemesi,
tartigma, soru-yanit
Ogretim elemani sunumu,
4 28.02.2025 | - Ekonominin Olgiilmesi 2: Enflasyon ve Issizlik okuma, 6rnek vaka incelemesi,
tartigma, soru-yanit
5 07.03.2025 | - Elsonominin Olgﬁlmesi 4: Faiz Haddi, Doviz Kuru okl?riitzj?n:{(el\gt: isl‘lucnelllclalrlrlllési,
ve Odemeler Dengesi
tartisma, soru-yanit
R .. Ogretim eleman1 sunumu,
6 14.03.2025 - Plar]lanan Harcama ve Hasila Diizeyi: oku ng1 a, 5rnek vaka incelemesi,
Basit Keynesyen Model (I. Kisa Sinav) tartigma, soru-yanit
R . Ogretim elemani sunumu,
7 21.03.2025 | - Flantanan Harcama ve Hasila Dizey: okuma, Smek vaka incelemesi,
Basit Keynesyen Model
tartigma, soru-yanit
8 Ara Sinav -
9 04.04.2025 | Planlanan Har_cama, Faiz Haddi ve Hasila Diizeyi: Okl?nglze,tg:nzfgi: isrizrzllglqlési,
IS-LM Modeli
tartisma, soru-yanit
10 11.04.2025 | - Planlanan Harcama, Faiz Haddi ve Hasila Diizeyi: Okl?nglze,tg:nzfrvril: isri:rgllglqlési,
IS-LM Modeli
tartigma, soru-yanit
Ogretim eleman1 sunumu,
11 18.04.2025 | - Para Politikas1 okuma, ornek vaka incelemesi,
tartisma, soru-yanit
Ogretim elemani sunumu,
12 25.04.2025 | - Maliye Politikasi okuma, ornek vaka incelemesi,
tartigma, soru-yanit
Ogretim elemani sunumu,
13 02.04.2025 | - Para Arzi ve Para Talebi (II. Kisa Sinav) okuma, 6rnek vaka incelemesi,
tartigma, soru-yanit
Ogretim elemani sunumu,
14 09.05.2025 | - Tiiketim Teorisi okuma, O0rnek vaka incelemesi,
tartisma, soru-yanit
Ogretim eleman1 sunumu,
15 16.05.2025 | - Ekonomik Biiyiime ve Kalkinma okuma, ornek vaka incelemesi,
tartigma, soru-yanit
16 Dénem Sonu Sinavi -
17 Dénem Sonu Sinavi -
G. DERS KAYNAKLARI
G.1. Kitaplar

1. Erdal UNSAL (2017). Makro iktisat, Murat Yayinlari, Ankara.

2. Tiimay ERTEK (2009). Temel Ekonomi, Beta Yayinevi, Istanbul.

3. E. Muhsin DOGAN (2012). iktisada Giris, Atatiirk Universitesi Agikogretim Fakiiltesi Yayini, Erzurum.
https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=iktisadagiris

4. Biilent GUNSOY (2020) iktisada Giris 11, Anadolu Universitesi, Agikogretim Fakiiltesi Yayin1, Eskisehir.
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/IKT104U/ebook/IKT104U-13V2S1-8-0-1-SVV1-ebook.pdf

G.2. internet Kaynaklar

https://www.youtube.com/channel/UC9_KI7wAhmVRdSiXq5QJhFw

https://www.youtube.com/watch?v=tAdnVJQDQ8E&list=PL5kIOunpmSBMKmzrBCqj9sEVIVHC2-PhT &index=2

https://www.youtube.com/channel/lUCMZMvkgPffuSIAZjChjkQ g
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A. 67Ders Bilgileri
Ogretim Yili/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1
. MESLEKI
2024-2025/ Bahar gﬁiﬁi‘i‘;ﬁfﬁg BY 242 | 400 | CALISMA VE
B ‘ ' SEMINER
Dersin Prof.Dr.Emel BAHAR
Koordinatorii T
E-posta: ebahar@tarsus.edu.tr
Tel: 0(324) 600 0033- 1930
Cevrimici
Ortam Adresi: Google-Classroom- zbg5g3k
Ders
Giinii/Saati: Sal1: 09:00-11:50
Ogrenci 1 q.1,:12.00-12.50 / Carsamba: 09.00-09.50
Goriismeleri:

B. Dersin Amaci

Verilen konu hakkinda arastirma yapabilmek ve sunum hazirlayabilmek, hazirlanan
sunumu sinif i¢cinde aktarabilmek.

C. Dersin Ogrenme Ciktilary/ Hedefleri/ Kazanimlar

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Ogrencilerimizin arastirma yetenekleri gelistirilir.
- Toplum karsisinda hitap edebilme, anlatabilme yeteneklerini gelistirmek

- Alanlartyla ilgili kendilerini eksik hissettikleri noktalar1 tamamlar

D. Ol¢me ve Degerlendirme
Agirhik (%) | Degerlendirme Yontemi Say1 | Agirhk (%)
. Kisa Sinav/Odev 1 80
Yaryil I¢i Caligmalari 20 Derse Devam 12 20
Ara Smav 20 Vize Sinavi 1 100
Doénem Sonu Sinavi 60 Final Sinavi 1 100
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- Ara simav test seklinde yapilacaktir.
- Yanyil igi galismalart sunum seklinde olabilecektir.
- Yaryil sonu degerlendirme proje/ddev teslimi seklinde yapilacaktir.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanhg
tarafindan Ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri (okulno@tarsus.edu.tr)
iizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi igin
Ogrencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan dnce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulart
ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklari tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Buders ile ilgili tiim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) Google-Classroom- zbg5g3k
sinifinda paylasilacaktir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tiim smavlar belirlenen siire igerisinde
tamamlanmalidir. Sinav siiresi bittikten sonra gonderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Resmi tatile denk gelen giinlerdeki derslerimizin telafisi yapilacaktir

- Ders ile ilgili her tiirli soru ve bilgilendirme i¢in ebahar@tarsus.edu.tr adresine (SINIF-
OKUL NO-AD SOYAD-ILGILI DERS belirtilerek) mail génderilmesi gerekmektedir.

F. Ders Plam

Hafta Tarih Konu Ogrenim Yéntemi
Bilim ve bilimsel bilgi, Bilimsel Ogretim elemani

1 04.02.2025 aragtirmanin amag ve gesitleri sunumu, soru-yanit
11.02.2025 Arastirma Yontemleri ve Veri Toplama Ogretim eleman1

2 sunumu, soru-yanit
Arastirma Yontemleri ve Veri Toplama Ogretim eleman1

3 18.02.2025 sunumu, soru-yanit
25 02.2025 Rapor Yazma Ogretim elemani
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4 sunumu, soru-yanit
Mesleki Calisma ve Seminer ile ilgili temel Ogretim elemant
5 bilgiler ve Mesleki ¢alismayla ilgili sunumu, soru-yanit
04.03.2025 .
hazirlanacak seminerin sunumunun
planlanmasi.
Mesleki Calisma ve Seminer ile ilgili temel Ogretim elemani
6 bilgiler ve Mesleki ¢aligmayla ilgili sunumu, soru-yanit
11.03.2025 .
hazirlanacak seminerin sunumunun
planlanmasi.
Mesleki Calisma ve Seminer ile ilgili temel Ogretim elemani
7 18.03.2025 | bilgiler ve Mesleki ¢alismayla ilgili sunumu, soru-yanit
hazirlanacak seminerin sunumunun
planlanmasi.
8 25.03.2025 | ARA SINAV
01.04.2025 Hazirlanan seminer konularinin 6grenciler Ogrenci sunumu, soru-
9 T tarafindan smif icerisinde sunumu ve tartisma yanit- tartisma
Sunum
08.04.2025 Hazirlanan semi.ner -k.onularlnm ogrenciler Ogrenci sunumu, soru-
10 tarafindan smif i¢erisinde sunumu ve tartisma yanit- tartigma
Sunum
15.04.2025 | Hazirlanan seminer konularinin 6grenciler Ogrenci sunumu, soru-
11 sunum tarafindan smif igerisinde sunumu ve tartisma yanit- tartisma
22.04.2025 | Hazirlanan seminer konularinin 6grenciler Ogrenci sunumu, soru-
12 S tarafindan smif i¢erisinde sunumu ve tartisma yanit- tartisma
29.04.2025 | Hazirlanan seminer konularinin 6grenciler Ogrenci sunumu, soru-
13 Sunum tarafindan siif igerisinde sunumu ve tartisma yanit- tartigma
06.05.2025 | Hazirlanan seminer konularinin 6grenciler Ogrenci sunumu, soru-
14 Sunum tarafindan smif i¢erisinde sunumu ve tartisma yanit- tartigma
13.05.2025 | Hazirlanan seminer konularinin 6grenciler Ogrenci sunumu, soru-
15 tarafindan smif igerisinde sunumu ve tartisma yanit- tartisma
16 Doénem Sonu Sinavi -

G. DERS KAYNAKLARI

1. https://megep.meb.gov.tr/mte_program_modul/moduller_pdf/Raporlama.pdf

2. https://web.hitit.edu.tr/dosyalar/materyaller/hmuratozelli%40hititedutr040320151A8MOW1Y
.pdf

3. https://megep.meb.gov.tr/mte_program_modul/moduller_pdf/Ara%C5%9Ft%C4%B1rma%?2
0Plan%C4%B1%20Haz%C4%B1rlama.pdf
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A. Ders Bilgileri

Ogretim Yili/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1
) MESLEKI

2024-2025/ BAHAR | Meslek Yiksekokulu/ T g g0 1 509 | YAZISMALAR
BiiroYont. YnticiAsist.

Dersin Prof.Dr.Emel BAHAR

Koordinatorii T

E-posta: ebahar@tarsus.edu.tr

Tel: 0(324) 600 0033- cpzefk3

Cevrimici

Ortam Adresi: | Google-Classroom-

Ders Giinii/Saati: | Salt: 13:00-16:50

Ogrenci
Goriismeleri:

Sal1:12.00-12.50 / Carsamba: 09.00-09.50

B. Dersin Amaci

Bilgisayarda mesleki yazigmalari; resmi yazilari, is yazilar ve 6zel yazilar hizl ve etkin sekilde

yapabilme yetenegi kazandirmak.

C. Dersin Ogrenme Ciktilari/ Hedefleri/ Kazammlar

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Yazili iletisimin 6nemini ve is diinyasindaki etkisini kavrar,

- Yaz1 hazirlama siirecini kavrar, icerik hazirlamay1 6grenir.

- Resmi yazigmanin kurallarini ve tiirlerini 6rneklerle 6grenir.

- Is (ticari) yazismanin kurallarini ve tiirlerini érneklerle dgrenir

- Ozel yaz tiirlerini 6rneklerle dgrenir




TARSUS UNIVERSITESI
A MESLEK YUKSEKOKULU

S

DERS IZLENCE FORMU

D. Olg¢me ve Degerlendirme

Agirhik (%) | Degerlendirme Yontemi Say1 | Agirhik (%)
. Kisa Smav/Odev 4 80
Yaryil I¢i Caligmalari 20 Derse Devam 12 20
Ara Smav 20 Vize Sinavi 1 100
Doénem Sonu Sinavi 60 Final Sinavi 1 100

- Yaryil i¢i calismalar1 kisa sinav ve/veya 6dev vb. seklinde olabilecektir.

- Kisa sinavlar online, vize sinavi ve final sinavi online/ylizylize -¢oktan se¢cmeli ya da
yazili- olarak yapilacaktir.

- Odevler ise dgrencilerin el yazisi ile A4 kagidina mavi tiikenmez kalem kullanilarak
hazirlanmali ve her bir sayfasina imza atilmalidir. Hazirlanan 6devler taranarak ya da
fotografi cekilerek (cep telefonuna indirilen CamScaner vb.program kullanilarak) ya
da Word’de hazirlayip pdf formatina doniistiiriilerek gonderilmelidir.

- Ogrenci kisa smavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize smavinda ilk 7
haftanin konularindan, final sinavinda ise donem boyunca islenen tiim konulardan
sorumludur.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanh@
tarafindan Ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri (okulno@tarsus.edu.tr)
iizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi igin
Ogrencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan dnce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konular
ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tiim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) Google-Classroom-cpzefk3
sinifinda paylasilacaktir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tiim smavlar belirlenen siire igerisinde
tamamlanmalidir. Sinav siiresi bittikten sonra gonderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Resmi tatile denk gelen giinlerdeki derslerimizin telafisi yapilacaktir

- Ders ile ilgili her tiirli soru ve bilgilendirme i¢in ebahar@tarsus.edu.tr adresine (SINIF-
OKUL NO-AD SOYAD-ILGILI DERS belirtilerek) mail génderilmesi gerekmektedir.
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F. Ders Plam

Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi
04.02.2025 Yazismalarin niteliksel 6zellikleri Ogretim eleman:
1 sunumu, soru-yanit
e Ogretim elemani
2 11.02.2025 | Yazigmalarda dil bilgisi ve imla kurallart sunuMU, soru-yanit
o Ogretim elemani
3 18.02.2025 Yazi yazma stireci sunumu, soru-yanit
25.02.2025 Resmi Yazilarin Boliimleri ve Tiirleri Ogretim clemam
4 sunumu, soru-yanit
04.03.2025 Resmi Yazi Ornekleri hazirlama Ogretim cleman:
5 sunumu, soru-yanit
6 11.03.2025 Is (Ticari) Yazilarmin Boliimleri ve Tiirleri Sl%%r;tg’nsgﬁri:;t
18.03.2025 Co Ogretim elemant
7 Is (Ticari) Yazilar1 hazirlama sunumu, soru-yanit
8 25.03.2025 ARA SINAV
Ogretim elemant
01.04.2025 Ozel Yazi Tiirleri-Ozel Yazi hazirlama sunumu, soru-yanit
9
, Ogretim elemani
10 08.04.2025 Elektronik Yamsrpalar-Formlar sunumu, soru-yanit
Odev Yazigma Ornekleri hazirlama
" 15.04.2025 | 4 aporlar-Belge Islemleri Ogretim elemani
Odev Yazisma ornekleri hazirlama sunumu, soru-yanit
b 22.04.2025 Belge islemleri Ogretim elemant
Odev Yazigma Ornekleri hazirlama sunumu, soru-yanit
29'94'2025 Yazisma Ornekleri hazirlama Ogretim eleman
13 Odev sunumu, soru-yanit
06.05.2025 v . . Ogretim elemani
2 azisma Ornekleri hazirlama
14 Odev sunumu, soru-yanit
13.05.2025 Yazisma 6rnekleri hazirlama ve Odevleri Ogretim elemani
15 Degerlendirme sunumu, soru-yanit
16 Doénem Sonu Sinavi -

G. DERS KAYNAKLARI

1. Emel BAHAR, Mesleki Yazisma, Nobel Yaynlari, 2024.

2. Musa Kiigiik, Mesleki Yazisma Ve Yazisma Teknikleri, Nobel Yaymevi, 2017

3. Hakan Kog, Menekse Tarhan Oztoprak, Yazisma Teknikleri- Ornekler ve
Uygulamalar



https://www.hepsiburada.com/nobelyayinevi
https://www.seckin.com.tr/browser/fa/652527818/kitap/Hakan%20Ko%C3%A7
https://www.seckin.com.tr/browser/fa/163853237/kitap/Menek%C5%9Fe%20Tarhan%20%C3%96ztoprak
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4. Internet Kaynaklari:
1. https:/www.emo.org.tr/ekler/f3ff4b9d8021ae4_ek.pdf
2. www.yokdersleri.yok.gov.tr
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A. Ders Bilgileri

Ogretim Yili/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1
2024-2025/ Bahar | Mestek Yitksekokulu/ gy 001 o ILETiSIM
BiiroYont. YnticiAsist.
Dersin Prof.Dr.Emel BAHAR
Koordinatorii U
E-posta: ebahar@tarsus.edu.tr
Tel: 0(324) 600 0033- 1930
Cevrimici
Ortam Adresi: Google-Classroom- cwn3uqqg
Ders
Giinii/Saati: Carsamba: 10:00-11:50
Ogrenci | g11:12.00-12.50 / Carsamba: 09.00-09.50
Goriismeleri:

B. Dersin Amaci

etkili iletisim kurabilme stratejileri gelistirmek

fletisim ve iletisim siirecinin dnemini kavrayarak, iletisim siirecinde algi, ikna ve empati

kavramlarimin etkisini anlamak, kisileraras: iletisimi beceresi kazanmak ve orgiitsel iligkilerde

C. Dersin Ogrenme Ciktilar)/ Hedefleri/ Kazammlar

Bu dersin sonunda 6grenciler;
- Bireysel iletigsim kurabilir
- Orgiit igi ve 6rgiit dis1 iletisim kurabilir

- Iletisim engellerini asmay1 ve etkili iletisim kurmay1 dgrenir.

D. Ol¢me ve Degerlendirme
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Agirhik (%) | Degerlendirme Yontemi Say1 | Agirhik (%)

Ara Sinav 40 Vize Sinavi 1 100

Donem Sonu Sinavi 60 Final Sinavi 1 100

- Yaryil i¢i calismalar1 kisa sinav ve/veya 6dev vb. seklinde olabilecektir.

- Kisa smavlar online, vize sinavi ve final sinavi online/yiizyiize -¢oktan se¢meli ya da
klasik- olarak yapilacaktir.

- Ogrenci kisa smavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize sinavinda ilk 7
haftanin konularindan, final sinavinda ise donem boyunca islenen tiim konulardan
sorumludur.

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan Ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri (okulno@tarsus.edu.tr)
iizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi igin
Ogrencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulart
ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolayi bagarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tiim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) Google-Classroom- cwn3uqq
sinifinda paylasilacaktir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tiim smavlar belirlenen siire igerisinde
tamamlanmalidir. Sinav siiresi bittikten sonra gonderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Resmii tatile denk gelen giinlerdeki derslerimizin telafisi yapilacaktir

- Ders ile ilgili her tirlii soru ve bilgilendirme igin ebahar@tarsus.edu.tr adresine (SINIF-
OKUL NO-AD SOYAD-ILGILI DERS belirtilerek) mail génderilmesi gerekmektedir.

F. Ders Plam

Haft Tarih Konu Ogrenim Yontemi
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Ogretim elemani

1 05.02.2025 sunumu, soru-yanit
[letisim kavraminin tanimlanmasi
12.02.2025 | Sézlii Tletisim kurmak Ogretim eleman
2 sunumu, soru-yanit
e Ty Ogretim elemani
Sozlii Ilet kurmak
3 19.02.2025 oziu Hetisim Kurma sunumu, soru-yanit
o Ogretim elemant
4 26.02.2025 Yazihi Iletisim kurmak sunuMU, Soru-yamt
o Ogretim elemani
5 05.03.2025 Yazihi Iletisim kurmak sunuUMU, Soru-yant
L e s Ogretim elemant
5 12.03.2025 Sk{frzr;l; liletlslm kurmak, Sozsiiz Iletisim sunumu, soru-yanit
19.03.2025 Sézsiiz fletisim kurmak Ogretim elemani
7 sunumu, soru-yanit
8 26.03.2025 | ARA SINAV
Ogretim elemani
9 02.04.2025 | Sozsiiz Iletisim kurmak sunumu, soru-yanit
09.04.2025 | Sozsiiz iletisim kurmak Ogretim eleman
10 sunumu, soru-yanit
16.04.2025 | Bigimsel (Formal) iletisim kurmak Ogretim elemani
11 sunumu, soru-yant
23.04.2025 Bicimsel Olmayan (Informal) iletisim kurmak Ogretim elemam
12 sunumu, soru-yanit
30.04.2025 | Orgiitsel iletisim engelleri ve engelleri agma Ogretim eleman
13 yollar sunumu, soru-yanit
07.05.2025 Orgiit dis1 iletisim kurmak Ogretim clemant
14 sunumu, soru-yanit
14.05.2025 Orgiit dig iletisim kurmak Ogretim elemani
15 sunumu, soru-yanit
16 Doénem Sonu Sinavi -

G. DERS KAYNAKLARI
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. Emel BAHAR, lletisim, Detay Yayinlari, 2.Baski, 2016.

. John Adair, Etkili iletisim, Babiali Kiiltiir BKY, 2016

. Ugur Demiray, Etkili fletisim, Pegem Yaymcilik, 2014

. Internet Kaynaklar1:
. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/ILT101U/ebook/ILT101U-16V1S1-8-0-1-SV1-

ebook.pdf
. www.yokdersleri.yok.gov.tr



https://www.dr.com.tr/Yazar/john-adair/s=6023
https://www.seckin.com.tr/browser/fa/343639379/kitap/U%C4%9Fur%20Demiray
https://www.seckin.com.tr/browser/fy/321531599
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/ILT101U/ebook/ILT101U-16V1S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/ILT101U/ebook/ILT101U-16V1S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
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A. Ders Bilgileri

Ogretim Yili/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1
2024-2025/ Bahar Rektorlik-Tam GS206 | 200 | MESLEK ETiGi
Birimler
Dersin Prof.Dr.Emel BAHAR
Koordinatorii U
E-posta: ebahar@tarsus.edu.tr
Tel: 0(324) 600 0033
Cevrimici Google-Classroom- c4boipe
Ortam Adresi:
Ders )
Giinii/Saati: Cuma:15.00-16.40
g%rf‘:““ . |Salii;12.00-12.50 / Carsamba:09.00-09.50
orismeleri:

B. Dersin Amaci

Bu derste meslek etigi ile ilgili yeterliklerinin kazandirilmasi amaglanmaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilary/ Hedefleri/ Kazammlar

Bu dersin sonunda 6grenciler;
- Is etigi, calisma etigi, meslek etigi bilinci kazanir.
- Etik kurallarini ig yagantisina adapte eder.

- Mesleki sorumluluklarini tagiyabilecek beceriyi kazanir.

D. Ol¢me ve Degerlendirme

Agirhik (%) | Degerlendirme Yontemi Say1 | Agirhk (%)
. Kisa Smav/Odev/Sunum 1 80
Yariyil I¢i Caligmalari 20 Derse Devam 12 20
Ara Sinav 20 Vize Sinavi 1 100
Doénem Sonu Sinavi 60 Final Sinavi 1 100

- Yanyil igi calismalari kisa sinav ve/veya 6dev vb. seklinde olabilecektir.

- Kisa smavlar online, vize sinavi ve final sinavi online/yiizylize -¢oktan se¢meli ya da
klasik- olarak yapilacaktir.

- Ogrenci kisa smavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize sinavinda ilk 7
haftanin konularindan, final sinavinda ise donem boyunca islenen tiim konulardan
sorumludur.
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E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan Ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri (okulno@tarsus.edu.tr)
iizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi igin
Ogrencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulart
ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolayi basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tiim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) Google-Classroom- c4boipe
sinifinda paylasilacaktir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tiim smavlar belirlenen siire igerisinde
tamamlanmalidir. Smav siiresi bittikten sonra gonderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Resmii tatile denk gelen giinlerdeki derslerimizin telafisi yapilacaktir

- Ders ile ilgili her tirlii soru ve bilgilendirme igin ebahar@tarsus.edu.tr adresine (SINIF-
OKUL NO-AD SOYAD-ILGILI DERS belirtilerek) mail génderilmesi gerekmektedir.
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F. Ders Plam

Hafta Tarih Konu Ogrenim Yéntemi
07.02.2025 |Etik ve ahlak kavramlari Ogretim eleman:
1 sunumu, soru-yanit
14.02.2025 | Etik ve ahlak kavramlari Ogretim cleman
2 sunumu, soru-yanit
Ogretim elemani
3 21.02.2025 | Ahlakin olusumunda rol oynayan faktorler sunuMU, soru-yanit
28.02.2025 Etik Deger, [lke, Kural Standart Kavramlar: ve Etik Ogretim elemani
4 B Kodlarin Meslek Etigindeki Islevleri sunumu, soru-yanit
07.03.2025 | Etik sistemlerin incelenmesi Ogretim elemam
5 sunumu, soru-yanit
Etik Davranis Kriterleri Etik Davranigin Sosyal Ogretim elemant
6 14.03.2025 | ¢ s dlan sunumu, soru-yanit
21.03.2025 | Meslek Kavrami ve Meslek Etigi Ogretim cleman:
7 sunumu, soru-yanit
8 28.03.2025 | Ara Smnav
04.04.2025 o Ogretim elemant
9 Sunum Mesleki Etik Kodlar sunumu, soru-yanit
11.04.2025 Is Hayatinda Etik ve Etik Dis1 Davranislar Ogretim clemant
10 Sunum sunumu, soru-yanit
18.04.2025 Ogretim elemani
11 Sunum Etik Dis1 Davranislar ve Etik Karar Verme sunumu, soru-yanit
25.04.2025 1 (i Mesleklerde Etik ilkeler Ogretim elemam
12 Sunum sunumu, soru-yanit
02.05.2025 Mesleki Yozlagsma ve Etik Dis1 Davranis Sonuglari Ogretim elemant
13 Sunum sunumu, soru-yanit
09.05.2025 Isletmenin Sosyal Sorumluluklari ve Etik Ogretim clemant
14 Sunum sunumu, soru-yanit
16.05.2025 Isletmenin Sosyal Sorumluluklar1 ve Etik Ogretim eleman
15 sunumu, soru-yanit
16 Doénem Sonu Sinavi -

G. DERS KAYNAKLARI

1- Emel BAHAR-Meslek Etigi- Nobel Yayinevi-2023

2- Inayet Aydin -Yonetsel Mesleki ve Orgiitsel Etik, Pegem Yayicilik, 2010

3. Internet Kaynaklar: www.yokdersleri.yok.gov.tr
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SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
DERS iZLENCE FORMU

A. Ders Bilgileri

Ogretim Yili/ Dénemi Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1
2024-2025 / Bahar | MYO/Biiro Yonetimi | OD 106 2.00 Yabanci Dil 11

Dersin Koordinatorii | Ogr. Gor. Ezgi GUNGOR

E-posta: ezgigungor@tarsus.edu.tr

Tel: (324) 600 0033- 1610

Cevrimici Ortam Google Meet

Adresi:

Cevrimici Ortam Ders |Pazartesi 13.00

Giinii/Saati:
Hafta i¢i 08.00-17.00 saatleri arasinda
ezgigungor@tarsus.edu.tr  mail adresine, e-mail atarak

Ogrenci Goriismeleri: | sorularmiz iletebilir veya Sali giinii 16.00-17.00 saatleri arast
ve carsamba glinli 13.00-14.00 saatleri arasinda ofise
basvurabilirsiniz.

B. Dersin Amaci

Ileri-baslangic (A2) seviyesinde dil bilgisi ve kelime bilgisi kazanimu,

[leri-baslangic (A2) seviyesi okuma ve dinleme pargalarini anlayabilme ve ilgili sorulari

cevaplayabilme,

Ileri-baslangic (A2) sozlii ve yazili olarak etkin bir iletisim becerisine sahip olabilme,

C. Dersin Ogrenme Ciktilary/ Hedefleri/ Kazamimlari

Bu dersin sonunda 6grenciler:

- Farkli sosyal konu igerikli pargalar1 Ingilizce olarak okuyup yazabilir.

- Qiinliik yasamla ilgili konular1 yazabilme ve konusabilme yetenegi kazanabilir.

- Kendisi hakkinda konugma ve yazma yetenegi kazanabilir.

- Herhangi bir konuyu A2 seviyesinde yazma yetenegi kazanabilir.
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DERS iZLENCE FORMU

D. Ol¢me ve Degerlendirme

Katki Degerlendirme Yontemi | Say1 | Agirhik (%)
Yiizdesi
(%)
40 Vize Sinavi 1 100
Donem Sonu Sinavi 60 Final Smavi 1 100

E. Ders ile Ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
tarafindan ogrenci adina tanimlanan kurumsal mail adresleri
(6grencinumarasi@tarsus.edu.tr) iizerinden yapilacaktir.

- Uzaktan egitim siirecinde herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yagsanmamasi igin
Ogrencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim
saglayan 6grenciler devamsizliktan dolayi basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tiim materyaller (slayt, pdf dosyalari, vb.) ‘Google Classroom’
uygulamasinda bulunan sanal sinifta paylasilacaktir.

- Ders ile ilgili her tiirlii soru ve bilgilendirmelerin ezgigungor@tarsus.edu.tr adresine

mail gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

- Bu ders ile ilgili online dersler ‘Google Meet’ uygulamasi iizerinden yapilacaktir.

Hafta Konu Ogrenim Yontemi
1 Introduction to Lesson Ogretim eleman1 sunumu,
Soru-yanit
2 Unit-7 Which one is cheaper? Ogretim eleman1 sunumu,

Soru-yanit
Page: 44,45,46

Talk about clothes. Use comparative adjectives.
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DERS iZLENCE FORMU

3 Unit-7 Which one is cheaper! Ogretim eleman1 sunumu,
Soru-yanit
Page: 47,48,49
Understand comparison of different clothes. Understand
an article about clothes shopping.
4 Unit-8 They are very friendly. Ogretim eleman1 sunumu,
Soru-yanit
Page: 50,51,52
Describe appearance and personality. Use be like and
look like.
5 Unit-8 They are very friendly. Ogretim eleman1 sunumu,
Soru-yanit
Page: 53,54,55
Understand short descriptions of people. Understand
short descriptions of friends.
6 Unit-9 You can visit the zoo. Ogretim eleman1 sunumu,
Soru-yanit
Page: 56,57,58
Talk about local attractions. Use can and can ’t.
7 Unit-9 You can visit the zoo. Ogretim eleman1 sunumu,
soru-yanit
Page: 59,60,61
Understand descriptions of tourist attractions. Understand
short texts about famous cities.
8 Ara Sinav -
9 Unit-10 Is there a coffee shop? Ogretim eleman1 sunumu,
soru-yanit
Page: 64,65,66
Talk about places around town. Use there is and there
are.
10 Unit-10 Is there a coffee shop? Ogretim elemani sunumu,
Soru-yanit
Page: 67,68,69
Understand conversations about city facilities.
Understand an article about an airport.
11 Unit-11 | had a good time. Ogretim elemani sunumu,

Page: 70,71,72

Soru-yanit
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Talk about vacation activities. Use the simple past. (Kisa
Sinav)

12 Unit-11 I had a good time. Ogretim eleman1 sunumu,
soru-yanit
Page: 73,74,75
Understand short descriptions of vacations. Understand a
description of a hotel.
13 Unit-12 1 am going to go by car. Ogretim eleman1 sunumu,
soru-yanit
Page: 76,77,78
Talk about future plans. Use going to + verb for future
plans.
14 Unit-12 | am going to go by car. Ogretim eleman1 sunumu,
soru-yanit
Page: 79,80,81
Understand conversations about transportation.
Understand texts about driverless car.
15 REVISION WEEK Ogretim eleman1 sunumu,
soru-yanit
16 Donem Sonu Sinavi -

F. DERS KAYNAKLARI

Smart Choice 1 Student Book - Oxford.

Smart Choice 1 Workbook - Oxford.




TARSUS UNIVERSITESI

: MESLEK YUKSEKOKULU

DERS iZLENCE FORMU

A. Ders Bilgileri

Ogretim Yil/ Birim Ders Kodu| AKTS Ders Ad

Donemi
2024-2025/ BURO YONETIMI VE BY 232 | 4.00 YONETIMDE

BAHAR YONETICi ASISTANLIGI PR. GUNCEL KONULAR

Dersin Dog. Dr. Onur Basar OZBOZKURT

Koordinatorii

E-posta: onurozbozkurt@tarsus.edu.tr

Tel: 0(324) 600 00 33/ 1831

Cevrimigi Ortam | https://classroom.google.com/c/NzQ3NDYzODQ5MzEz?cjc=nxhfa2m
Adresi:

Ders Sal1 / 09:00-11:50

Giinii/Saati:

Ogrenci Hafta i¢ci 08.00-17.00 saatleri arasinda online meet goriismesi icin
Goriismeleri “onurozbozkurt@tarsus.edu.tr” adresine e-mail gondererek randevu aliniz.

Yiiz ylize gorisme i¢in Pazartesi 08:00-08:50 ve Sali 08:00-08:50
araliginda ziyaret edebilirsiniz.

B. Dersin Amaci

Bu ders, bir organizasyonun varligim1 siirdiirmesini saglayacak yonetim bilincinin
olusturulmasini ve organizasyonlara nasil entegre edilebilecegini detayli bir sekilde ele almay1
amagclamaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilary/ Hedefleri/ Kazanimlari

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Yonetim alanindaki teorik bilgileri giincel yaklagimlara entegre eder.

- Etkili yonetim becerilerini gelistirir.

- Yonetimde meydana gelen giincel gelismeleri ve degisimleri analiz eder.

- Organizasyon yonetimindeki problem alanlarini tespit eder ve ¢dziim Onerisi sunar.

D. Ol¢me ve Degerlendirme

Agirhk (%) Degerlendirme Say1 | Agirhik (%)
Yontemi
Ara Smav 40 Ara Smav 1 100
Do6nem Sonu Sinavi 60 Final Sinavi 1 100

- Ara simnav ve donem sonu sinavi yliz yiize ve ¢oktan segmeli olarak yapilacaktir.
- Ogrenci, ara sinavda ilk 7 haftalik konulardan, dénem sonu sinavinda ise donem boyunca
islenen tiim konulardan sorumludur.
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E. Ders ile ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan 6grenci adina tanimlanan kurumsal e-posta adresleri {izerinden yapilacaktir.

Ogrencilerin, derse katilmadan &nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan

ogrenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

Bu ders ile ilgili tiim materyaller (Slayt vb.) Google Classroom’da bulunan “BY 232-
YONETIMDE GUNCEL KONULAR” sinifinda paylasilacaktir.

Ders ile ilgili her tiirlii soru ve bilgilendirmelerin onurozbozkurt@tarsus.edu.tr adresine e-
posta gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

F. G. Ders Plani

Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi
1 04.02.2025 Alg1 Yonetimi Anlatim ve Tartigma
2 11.02.2025 Bilgi Yonetimi Anlatim ve Tartigma
3 18.02.2025 Catisma YOnetimi Anlatim ve Tartisma
4 25.02.2025 Kusak Yonetimi Anlatim ve Tartisma
5 04.03.2025 Kusak Yonetimi Anlatim ve Tartisma
6 11.03.2025 Cesitlilik Yonetimi Anlatim ve Tartisma
7 18.03.2025 Degisim Y Onetimi Anlatim ve Tartigma
8 - Ara Siav -
9 01.04.2025 Imaj Y&netimi Anlatim ve Tartisma
10 08.04.2025 Kriz Yo6netimi Anlatim ve Tartisma
11 15.04.2025 Kriz Yonetimi Anlatim ve Tartisma
12 22.04.2025 Stres Yonetimi Anlatim ve Tartisma
13 29.04.2025 Stres Yonetimi Anlatim ve Tartisma
14 06.05.2025 Zaman Y Onetimi Anlatim ve Tartisma
15 13.05.2025 Toplant1 Y6netimi Anlatim ve Tartigma
16 - Donem Sonu Smawvi -
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H. DERS KAYNAKLARI

. Ozbozkurt, O. B. ve Yesilkus, F. (2021). Organizasyon nasil yonetilir? Is’te yonetim. Astana
Yaylari.
https://books.google.com.tr/books?id=XgM1EAAAQBAJ&printsec=frontcover&hl=tr&sour
ce=gbs_ge summary_r&cad=0#v=onepage&q&f=false

. Boztepe Taskiran, H. (2010). Alg: yonetimi. istanbul Universitesi, Ac¢ik ve Uzaktan Egitim
Fakiiltesi. http://auzefkitap.istanbul.edu.tr/kitap/kok/algiyonetimi.pdf

. Gigli, N. ve Sotirofski, K. (2006). Bilgi yonetimi. Tiirk Egitim Bilimleri Dergisi, 4(4), 351-
371. https://dergipark.org.tr/tr/download/article-file/256 354

. Tas, H. Y. ve Kagar, S. (2019). X, Y ve Z kusag1 ¢alisanlarinin yonetim tarzlar1 ve bir
isletme Ornegi. OPUS Uluslararast Toplum Arastirmalart Dergisi, 11(18), 643-675.
https://dergipark.org.tr/en/download/article-file/708780

. Bahar, E. ve Ozbozkurt, O. B. (2021). Degisim ydnetiminde &rgiitsel kiiltiiriin fonksiyonu.
Iktisadi ve idari Bilimler Alaninda Uluslararas1 Arastirmalar Cilt 4, Egitim Yayinevi.

. Giigli, N. (2001). Zaman yonetimi. Kuram ve Uygulamada Egitim Yonetimi, 25, 87-106.
https://dergipark.org.tr/tr/pub/kuey/issue/10371/126932



https://books.google.com.tr/books?id=XgM1EAAAQBAJ&printsec=frontcover&hl=tr&source=gbs_ge_summary_r&cad=0#v=onepage&q&f=false
https://books.google.com.tr/books?id=XgM1EAAAQBAJ&printsec=frontcover&hl=tr&source=gbs_ge_summary_r&cad=0#v=onepage&q&f=false
http://auzefkitap.istanbul.edu.tr/kitap/kok/algiyonetimi.pdf
https://dergipark.org.tr/tr/download/article-file/256354
https://dergipark.org.tr/en/download/article-file/708780
https://dergipark.org.tr/tr/pub/kuey/issue/10371/126932

A TARSUS UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU
6 DERS iZLENCE FORMU

A: DERS BILGILERi

DERSIN ADI: ETKiLi VE GUZEL KONUSMA

DERSIN KODU: BY 228

DERSIN KREDISI (T-U-K-AKTS):3-0-3-4

DERSIN VERILDiGi DONEM: 2024 - 2025 BAHAR

DERSIN VERILDiGi BiRiM: MESLEK YUKSEKOKULU

DERSIN VERILDiIGi PROGRAM: BURO YONETiIMIi VE YONETICIi ASISTANLIGI
DERSiI VEREN OGRETIM ELEMANI: OGR. GOR. HATICE iPEK

E-POSTA: h_ipek@tarsus.edu.tr

TELEFON: 0 324 600 00 33 — 1832

CEVRIM iCi ORTAM CLASSROOM: https://classroom.google.com/c/NzQ3NjM1NDc1MTEx
CLASSROOM SINIF KODU: tkddy6r

DERS GUNU SAATI: Yiiz yiize: Cuma 09.00 — 11.40

OGRENCi GORUSMELERI: Carsamba 16.00 - 16.40, Cuma 16.00 - 16.40,
Gorlisme icin h_ipek@tarsus.edu.tr den randevu aliniz.

B: DERS AMACI

Bu ders ile, etkili ve glizel konusma sanatina iliskin yetilerin gelistirilmesi hitabet glicliniin
artiriilmasi ve 6zellikle topluluk éniinde konusma becerilerin kazanilmasi amaglanmaktadir.

C: DERS OGRENME GIKTILARI

1. Tirkge dil bilgisini dogru ve etkin bir sekilde kullanir.

2. Is yasantisinda sozli olarak kendini rahat ve etkili bicimde ifade eder.

3. Kitleler 6niinde hazirlikh veya hazirliksiz konusmalar yapar.

4. |s yasantisinda veya sosyal bir ortamda diisiincelerini biitiinlik icerisinde ifade etme
becerisi elde eder ve 6zgliveni artar.

D: OLCME VE DEGERLENDIRME

Agirhk (%) Ders Degerlendirme Agirhik (%)

ARA SINAV 20 Sinav 100

YiD 20 Derse Katilim (x10) 10

(YARIYIL iCi DEGERLENDIRME) Yoklama Sorusu (x10) 10
Kisa Sinav (x2) 80

DONEM SONU SINAVI 60 Final Sinav 100




1. Kisa sinavlar(2 adet) Google Form uygulamasi ile sinifta goktan segmeli olarak yapilacaktir.
2. Ders sonunda Google Classroom ile o glinkii dersle ilgili yoklama sorusu paylasilacaktir.

3. Vize, Final ve Bltlinleme sinavi ylz yize ¢oktan se¢meli olarak yapilacaktir.

4. Ogrenci kisa sinavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize sinavinda ilk 7 haftalik
konulardan, final ve biitlinleme sinavinda donem boyu islenen tiim konulardan sorumludur.

E: DERS iLE iLGiLi ONEMLi KURALLAR VE HATIRLATMALAR

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan
0grenci adina tanimlanan kurumsal mail adresi okulno@tarsus.edu.tr lizerinden yapilacaktir.

- Dersler ile ilgili herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi igin

o0grencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan dnce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari
ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklari tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalari beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolayi basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) Google Classroom uygulamasinda
bulunan (2024-2025 BY 228 ETKiLi VE GUZEL KONUSMA) sinifinda paylasilacaktir. Classroom
Linki: https://classroom.google.com/c/NzQ3NjM1NDc1MTEx

Sinif kodu: tkddyér

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan 2 kisa sinav Google Form ile yapilacak ve sinifta

olmayan ya da belirlenen siire bittikten sonra génderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan Egitim ile Vize Final, Biitiinleme Sinavlari ise yiiz
yiize yapilacaktir.

- Ders ile ilgili her tirll soru ve bilgilendirmelerin h_ipek@tarsus.edu.tr adresine mail
gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

F: DERS PLANI
Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi
1 07.02.2025 | Dersin amaci, kapsami, haftalik icerikleri, - Anlatim

degerlendirme yontemleri, kullanilacak kitap ve
kaynaklar ile konusma, etkili konusma ve
konusma tiirleri hakkinda bilgi vermek.

2 14.02.2025 | iletisim, iletisim siireci, iletisim tirleri hakkinda | — Anlatim, tartisma
bilgi vermek
3 21.02.2025 | Sozli iletigim, s6zli iletigsim slireci ve s6zli - Anlatim, tartisma

iletisimde mesaj tasarimi hakkinda bilgi vermek




4 28.02.2025 | Gunlik yasamda sozlu iletisim, konusma,| — Anlatim, tartisma
konugsmanin ogeleri, tirleri hakkinda bilgi vermek

5 07.03.2025 | Calisma yasaminda sozli iletisim, konusma, - Anlatim, tartisma
konusmanin ogeleri, tirleri hakkinda bilgi vermek
konularinda bilgi vermek

6 14.03.2025 | Dil kavrami, kokeni, Diller ve Dlinya, Dillerin - Anlatim, tartisma

1.KisaSinav | gelecegi konularinda bilgi vermek

7 21.03.2925 [ Hazirhikh konusmalar ve hazirliksiz konugmalar - Anlatim, tartisma
hakkinda bilgi vermek

8 24.03.2025 Ara Sinav -

9 04.04.2025 | Etkili s6zli iletisim kurma - retorik, dinleme ve - Anlatim, tartisma
etkin dinleme konularinda bilgi vermek

10 11.04.2025 | Sozsuiz iletisim, beden dili, beden dili kullanimi, - Anlatim, tartisma
gostergeler — giysiler — renkler — mekan ve zaman
kullanimi hakkinda bilgi vermek

11 18.04.2025 | Hitabetin kullanildigi alanlar ve iyi bir hatipte - Anlatim, tartisma
bulunmasi gerekenler konusunda bilgi vermek

12 25.04.2025 | Hitabette temel ilkeler hakkinda bilgi vermek - Anlatim, tartisma

13 02.05.2025 | ikna, unsurlari, etkili ikna yollari, ikna siirecinde | - Anlatim, tartisma
iletisim ve hitabet hakkinda bilgi vermek

14 | 09.05.2025 | imaj, kisisel imaj, kisisel imaj yénetimi ve giizel - Anlatim, tartisma

2.Kisa Sinav | konusmanin imaja etkileri hakkinda bilgi vermek

15 16.05.2025 [ Hitabette diksiyon hakkinda bilgi vermek - Anlatim, tartisma

16 23.05.2025 | Yari Yil Sonu Sinavi -

17 12.06.2025 | Bitlinleme Sinavi -




G: DERS KAYNAKLARI

1. Hitabet: Giizel ve Etkili Konusma Sanati, Metin Ozdemir, Altinordu Yayinlari,

2018 2. Diksiyon Giizel Konugma Sanati: Suna Okur, Lamia Yay.

3. S8z Sdyleme ve Diksiyon / Konusan insan: Can Giirzap, Remzi Kitapevi

4. Diksiyon Dogru- Giizel ve Etkili Konusma + 3 VCD: Nedret Selguker/ Mehmet Konak/
Sevcan Ada / Kitap Dostu Yayinlari

5. Temel Konugsma Teknikleri-Diksiyon: Sirri Er, Hayat Yayinlari

6. Glzel Konusma Yazma Kilavuzu: Yasar Yoruk, Egitim Yayinlari

7. Etkili ve Guizel Konusma Sanati: Dog. Dr. Ali Kaya, Egitim Kitabevi

8. Tiirkge Sorunlari Kilavuzu | Necmiye Alpay | Metis

9. Turkceyi Tiirkce Konusmak | Akin Onen| inkilap

10. Tiirkge Dil Bilgisi| Feyza Hepgilingirler| Remzi Kitabevi

11. https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=sozluiletisimvehitabet

12. http://auzefkitap.istanbul.edu.tr/kitap/kok/fonetikvediksiyonu144.pdf

13. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/ILT207U/ebook/ILT207U-12V351-8-0-1-
SV1- ebook.pdf

14. https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=iknaveiknapsikolojisi

15. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/ILT108U/ebook/ILT108U-13V2S1-7-0-1-
SV2- ebook.pdf

16. https://acikders.ankara.edu.tr/course/view.php?id=8736

DERS DEGERLENDIRME YONTEMLERI
Derse Katilim
Kisa Sinav
Soru-Yanit
Yoklama Sorusu
Ara Sinav
Do6nem Sonu Sinavi
Biitinleme Sinavi

OGRENIM YONTEMLERI
Ogretim elemani sunumu
Tartisma
Yoklama Sorusu
Uygulamalari Ornekleme
Soru-Yanit
Kisa Sinav
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: MESLEK YUKSEKOKULU

DERS iZLENCE FORMU

A. Ders Bilgileri

Ogretim Yil/ Birim Ders Kodu| AKTS Ders Ad

Donemi
2024-2025/ BURO YONETIMI VE BY 226 | 4.00 |[INSAN KAYNAKLARI

BAHAR YONETICi ASISTANLIGI PR. YONETIMI

Dersin Dog. Dr. Onur Basar OZBOZKURT

Koordinatorii

E-posta: onurozbozkurt@tarsus.edu.tr

Tel: 0(324) 600 00 33/ 1831

Cevrimi¢i Ortam | https://classroom.google.com/c/NjgdMjAOMzI5MzI2?cjc=uay2snw
Adresi:

Ders Sal1 / 13:00-15:50

Giinii/Saati:

Ogrenci Hafta i¢ci 08.00-17.00 saatleri arasinda online meet goriismesi icin
Goriismeleri “onurozbozkurt@tarsus.edu.tr” adresine e-mail gondererek randevu aliniz.

Yiiz ylize gorisme i¢in Pazartesi 08:00-08:50 ve Sali 08:00-08:50
araliginda ziyaret edebilirsiniz.

B. Dersin Amaci

Bu ders, insan kaynaklarinin orgiitteki dneminin anlasilarak insan kaynaklar1 yonetimi (IKY) ile
ilgili temel kavramlar1 6gretmeyi ve IKY islevleri konusunda 6grencilerin bilgi ve becerilerini
artirmay1 amaglamaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilary/ Hedefleri/ Kazanimlari

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Insan kaynaklar1 yonetiminin temel kavramlarim, faaliyet alanlarim ve islevlerini bilir.
- Insan kaynaklar1 yonetimi faaliyetlerinin drgiitler icindeki stratejik roliinii anlar.

- Insan kaynaklar1 faaliyetleri ile 6rgiit performansi arasindaki iliskiyi 6grenir.

- Personel bulma, segcme ve yerlestirme siirecini kavrar.

D. Ol¢me ve Degerlendirme

Agirhk (%) | Degerlendirme Yontemi | Sayr | Agirhk (%)

Ara Sinav 40 Ara Simav 1 100

Do6nem Sonu Siavi 60 Final Sinavi 1 100

- Arasmav ve donem sonu sinavi yiiz yiize ve ¢oktan se¢meli olarak yapilacaktir.
- Ogrenci, ara sinavda ilk 7 haftalik konulardan, donem sonu sinavinda ise dénem boyunca
islenen tiim konulardan sorumludur.



mailto:onurozbozkurt@tarsus.edu.tr
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E. Ders ile ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
tarafindan 6grenci adina tanimlanan kurumsal e-posta adresleri {izerinden yapilacaktir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan once izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (Slayt vb.) Google Classroom’da bulunan “BY 226-
INSAN KAYNAKLARI YONETIMI” smifinda paylasilacaktir.

- Ders ile ilgili her tiirlii soru ve bilgilendirmelerin onurozbozkurt@tarsus.edu.tr adresine e-
posta gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

F. G. Ders Plani
Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi
1 04.02.2025 Insan Kaynaklar1 Yonetimi ve Gelisimi Anlatim ve Tartisma
2 11.02.2025 Insan Kaynaklart Y®6netiminin Orgiitteki | Anlatim ve Tartisma
Yeri ve Islevleri
3 18.02.2025 Is Analizi ve s Tasarimi Anlatim ve Tartisma
4 25.02.2025 Insan Kaynaklar1 Planlamasi Anlatim ve Tartigma
5 04.03.2025 Is Goren Temini ve Segimi Anlatim ve Tartisma
6 11.08.2025 Oryantasyon ve Orgiitsel Sosyallestirme | Anlatim ve Tartisma
7 18.03.2025 Egitim ve Gelistirme Anlatim ve Tartisma
8 - Ara Smav -
9 01.04.2025 Performans Degerleme Anlatim ve Tartigsma
10 08.04.2025 Yetenek Yonetimi Anlatim ve Tartisma
11 15.04.2025 Kariyer Yonetimi Anlatim ve Tartigma
12 22.04.2025 Ucret ve Odiil Y6netimi Anlatim ve Tartisma
13 29.04.2025 Insan Kaynaklar1 ve Motivasyon Anlatim ve Tartigma
14 06.05.2025 1nsan Kaynaklar1 Yo6netiminde Koruma | Anlatim ve Tartisma
Islevi (Is Glivenligi ve Is Goren Sagligi)
15 13.05.2025 Stratejik Insan Kaynaklar Y6netimi Anlatim ve Tartigsma

16

Donem Sonu Simmavi
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H. DERS KAYNAKLARI

. Erdil, O. ve Ozutku, H. (2013). Insan kaynaklar1 yénetimi. Elma Basim Yayin.

. Tonus, H. Z. ve Pasaoglu Bas, D. (2020). Insan kaynaklari yénetimi. T.C. Anadolu
Universitesi Yaymi No: 4151.
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/ISL402U/ebook/ISL402U-13V3S1-8-0-1-SV2-
ebook.pdf

. Geylan, R. ve Tonus, H. Z. (2013). Insan kaynaklar1 yénetimi. T.C. Anadolu Universitesi
Yayin1 No: 2900. https://ders.es/ik-yonetimi.pdf

. Acar, A. C. (2010). Insan kaynaklar1 yonetimi. Istanbul Universitesi Acik ve Uzaktan Egitim
Fakiiltesi. http://auzefkitap.istanbul.edu.tr/kitap/kok/ikyau206.pdf

. Yesilkus, F., Ozbozkurt, O. B. ve Bahar, E. (2021). Stratejik insan kaynaklari yonetimi
lizerine profesyonel uygulamalar: Nitel bir arastirma. Insan ve Toplum Bilimleri
Arastirmalar Dergisi, 10(4), 3044-3067.
https://dergipark.org.tr/en/pub/itobiad/article/954517



https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/ISL402U/ebook/ISL402U-13V3S1-8-0-1-SV2-ebook.pdf
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/ISL402U/ebook/ISL402U-13V3S1-8-0-1-SV2-ebook.pdf
https://ders.es/ik-yonetimi.pdf
http://auzefkitap.istanbul.edu.tr/kitap/kok/ikyau206.pdf
https://dergipark.org.tr/en/pub/itobiad/article/954517
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: MESLEK YUKSEKOKULU

DERS iZLENCE FORMU

A. Ders Bilgileri
Ogretim Yil/ Birim Ders Kodu| AKTS Ders Ad
Donemi
2024-2025/ BURO YONETIMI VE BY 212 | 5.00 |MUSTERI ILISKILERI
BAHAR YONETICI ASISTANLIGI PR. YONETIMI
Dersin Dog. Dr. Onur Bagsar OZBOZKURT
Koordinatorii
E-posta: onurozbozkurt@tarsus.edu.tr
Tel: 0(324) 600 00 33/1831
Cevrimici https://classroom.google.com/c/NzQ3NDYyOTU3Njk3?cjc=yrbthrl
Ortam Adresi:
Ders Pazartesi / 09:00-11:50
Giinii/Saati:
Ogrenci Hafta ici 08.00-17.00 saatleri arasinda online meet goriismesi igin
Goriismeleri “onurozbozkurt@tarsus.edu.tr” adresine e-mail gondererek randevu aliniz.
Yiiz ylize goriisme igin Pazartesi 08:00-08:50 ve Sah 08:00-08:50
aralifinda ziyaret edebilirsiniz.

B. Dersin Amaci

Bu ders kapsaminda, miisteri iliskileri kavramimin tanimlanarak ilgili temel kavramlarin
aciklanmasi, miisteri iligkilerinde miisteri baglilig1 ve kalite kavramlarinin ortaya konulmasi,
miisteri iliskileri konusuna stratejik olarak yaklasmak isteyen isletmelerin diisiince yapisinin
izah edilmesi noktasinda stratejik diisiince ile iligkili kavramlarin detayli bir sekilde incelenmesi
amaglanmaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilari/ Hedefleri/ Kazanimlar

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Miisteri iligkileri yonetiminin temelini anlar.

- Misteri iligkileri yonetimi siireglerini 6grenir ve uygular.

- Miisteri iliskilerinde iletisimin dnemini 6grenir.

- Miisteri kazanma ve miisteri hizmetleri gibi konularda bilgi edinir.

D. Ol¢me ve Degerlendirme

Agirlik (%) | Degerlendirme Say1 | Agirhk (%)
Yontemi
Ara Smav 40 Ara Smav 1 100
Donem Sonu Siavi 60 Final Sinavi 1 100

- Ara sinav ve final sinavi yiiz yiize ve ¢oktan segmeli olarak yapilacaktir.
- Ogrenci ara sinavda ilk 7 haftalik konulardan, final smavinda ise donem boyunca islenen
tiim konulardan sorumludur.




TARSUS UNIVERSITESI

E. Ders ile ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan 6grenci adina tanimlanan kurumsal e-posta adresleri {izerinden yapilacaktir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders
konulart ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklar1 tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (Slayt vb.) Google Classroom’da bulunan “BY 212-
MUSTERI ILISKILERI YONETIMI” sinifinda paylasilacaktir.

- Ders ile ilgili her tiirlii soru ve bilgilendirmelerin onurozbozkurt@tarsus.edu.tr adresine e-
posta gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

F. G. Ders Plam

Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi

1 03.02.2025 Miisteri ._Hiskileri Yonetimi:  Tanimi, | Anlatim ve Tartisma
Kapsami, Onemi

2 10.02.2025 Miisterilerle iletisim ve Boyutlart Anlatim ve Tartisma

3 17.02.2025 Miisteri Yasam Dongiisii Siireci: Miisteri | Anlatim ve Tartisma
Tanilama ve Miisteri Se¢imi

4 24.02.2025 Miisteri Ihtiyaglarinin Anlasilmasi: Miisteri | Anlatim ve Tartisma
Portfoyii Yonetimi ve Pazar Boliimlendirme

5 03.03.2025 Toplam Kalite Yonetimi Anlatim ve Tartisma

6 10.03.2025 Hizmetlerde Miisteri Baglilig1 ve Kalite Anlatim ve Tartisma

7 17.03.2025 Miisteri Iliskilerinde Stratejik Yaklasim Anlatim ve Tartigsma

8 - Ara Sinav -

9 31.03.2025 Miisteri  Iliskilerinin ~ Planlamast1  ve | Anlatim ve Tartisma
Uygulama Siireci

10 07.04.2025 Orgiit Kiiltiirii ve Miisteri iliskileri Anlatim ve Tartisma

11 14.04.2025 Miisteri Iliskileri Yonetimi Uygulamalar Anlatim ve Tartisma

12 21.04.2025 Miisteri iliskilerinde Karsilasilan Sorunlar | Anlatim ve Tartisma
ve Coziimler

13 28.04.2025 Miisteri Sikayetlerinin Y 6netimi Anlatim ve Tartisma

14 05.05.2025 Miisteri Iliskileri Yonetiminde Bilisim | Anlatim ve Tartisma
Teknolojileri

15 12.05.2025 Misteri Mliskileri Y®netiminde Kurumsal | Anlatim ve Tartigma
Imaj

16 - Donem Sonu Sinavi -

H. DERS KAYNAKLARI

1. Demirel, Y. (2017). Misteri iliskileri yonetimi. Ankara: Seckin Yaymcilik.

2. Timur, N. ve Baris, G. (2013). Miisteri iliskileri yonetimi. T.C. Anadolu Universitesi Yayin1
No: 3001. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/PZL208U/ebook/PZL208U-13V3S1-8-0-1-
SV1-ebook.pdf

3. Zengin, B. ve Ulama, S. (2015). Miisteri iliskileri yonetimi. B. Kilig¢ ve Z. Oter (Eds),

Turizm pazarlamasinda giincel yaklasimlar icinde (ss. 393-426), Istanbul: Beta Basim

Yayinevi. https://www.yyu.edu.tr/images/files/hacer_arslan_kalay.pdf



https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/PZL208U/ebook/PZL208U-13V3S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/PZL208U/ebook/PZL208U-13V3S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
https://www.yyu.edu.tr/images/files/hacer_arslan_kalay.pdf
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6 DERS iZLENCE FORMU

A: DERS BILGILERI

DERSIN ADI: TOPLANTI YONETIMI

DERSIN KODU: BY 210

DERSIN KREDISI (T-U-K-AKTS):2-1-2,5-6

DERSIN VERILDIGi DONEM: 2024 - 2025 BAHAR

DERSIN VERILDIGi BiRiM: MESLEK YUKSEKOKULU

DERSIN VERILDiGi PROGRAM: BURO YONETIMIi VE YONETICi ASISTANLIGI
DERSi VEREN OGRETiIM ELEMANI: OGR. GOR. HATICE iPEK

E-POSTA: h_ipek@tarsus.edu.tr

TELEFON: 0 324 600 00 33 — 1832

CEVRIM iCl ORTAM CLASSROOM: https://classroom.google.com/c/NzQ3NjM0ODQwNjgy
CLASSROOM SINIF KODU: kxg5iss

DERS GUNU SAATI: Yiiz yiize: Carsamba 13.00 — 15.40

OGRENCi GORUSMELERI: Carsamba 16.00 - 16.40, Cuma 16.00 - 16.40
Gorlisme icin h_ipek@tarsus.edu.tr den randevu aliniz.

B: DERS AMACI

Bu ders kapsaminda, 6grencinin toplanti ve zaman yonetimi ile ilgili temel kavramlari ifade
edilebilmesini, zamani etkili-verimli kullanmaya yonelik beceri kazanilabilmesini ve zamanin
israf edilmeden etkin ve verimli sekilde kullanilabilmesini 6gretmek amacglanmaktadir.

C: DERS OGRENME CIKTILARI

1. Ogrenci, her tiirden toplanti organizasyonu yapabilir.

2. Ogrenci, toplanti salonunu fiziksel olarak hazirlayabilir ve toplanti 6ncesi, sirasi ve sonrasi
hazirliklari yapabilir.

3. Ogrenci, toplanti tutanaklarini hazirlayabilir ve toplanti kararlariniilgililere iletebilir.

4. Ogrenci, zaman yonetimi teknikleri uygulayabilir.

D: OLCME VE DEGERLENDIRME

Agirhk (%) Ders Degerlendirme Agirhik (%)

ARA SINAV 20 Sinav 100

YiD 20 Derse Katilim (x10) 10

(YARIYIL iCi DEGERLENDIRME) Yoklama Sorusu (x10) 10
Kisa Sinav (x2) 80

DONEM SONU SINAVI 60 Final Sinav 100



https://classroom.google.com/c/NzQ3NjM0ODQwNjgy

1. Kisa sinavlar(4 adet) Google Form uygulamasi ile sinifta coktan secmeli olarak yapilacaktir.
2. Ders sonunda Google Classroom ile o guinkul dersle ilgili yoklama sorusu paylasilacaktir.

3. Vize, Final ve Biitlinleme sinavi yiz ylize ¢oktan se¢meli olarak yapilacaktir.

4. Ogrenci kisa sinavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize sinavinda ilk 7 haftalik
konulardan, final ve biitiinleme sinavinda dénem boyu islenen tiim konulardan sorumludur.

E: DERS iLE iLGiLi ONEMLi KURALLAR VE HATIRLATMALAR

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan
0grenci adina tanimlanan kurumsal mail adresi okulno@tarsus.edu.tr lizerinden yapilacaktir.

- Dersler ile ilgili herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi icin 6grencilerin

mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan énce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari ile
ilgili gerekli okuma ve hazirliklari tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katihm saglamalari beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
o0grenciler devamsizliktan dolayi basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) Google Classroom uygulamasinda
bulunan (2024-2025 BY 210 TOPLANTI YONETIMI) sinifinda paylasilacaktir.

Classroom Linki: https://classroom.google.com/c/NzQ3NjM0ODQwNjgy

Sinif kodu: kxg5iss
- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan 2 kisa sinav Google Form ile yapilacak ve sinifta

olmayan ya da belirlenen siire bittikten sonra génderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan Egitim ile Vize Final, Biitlinleme Sinavlari ise yiiz yiize
yapilacaktir.

- Ders ile ilgili her tirli soru ve bilgilendirmelerin h_ipek@tarsus.edu.tr adresine mail
gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

F: DERS PLANI
Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi
1 05.02.2025 | Dersin amaci, kapsami, haftalik icerikleri, - Anlatim

degerlendirme yontemleri, kullanilacak kitap ve
kaynaklar ile toplanti yonetimi hakkinda bilgi vermek

2 12.02.2025 | Toplanti ve toplanti yonetimi hakkinda bilgi vermek | — Anlatim, tartisma

3 19.02.2025 | Toplanti yonetimi stireci hakkinda bilgi vermek - Anlatim, tartisma

4 26.02.2025 | Toplanti tiirleri hakkinda bilgi vermek - Anlatim, tartisma

5 05.03.2025 | Toplantilarda sunum teknikleri hakkinda bilgi vermek | — Anlatim, tartisma



https://classroom.google.com/c/NzQ3NjM0ODQwNjgy

6 12.03.2025 | Toplantilarda iletisim teknikleri hakkinda bilgi vermek| — Anlatim, tartisma
1.Kisa Sinav
7 18.02.2925 | Toplantilarda ikna yontemleri hakkinda bilgi vermek | - Anlatim, tartisma
8 25.02.2025 | Ara Sinav -
9 02.04.2025 | Toplantilarda karar alma siireci hakkinda bilgi vermek| — Anlatim, tartisma
10 [09.04.2025 | Toplantilarda fiziksel ortam ve oturma diizeni - Anlatim, tartisma
hakkinda bilgi vermek
11 [ 16.04.2025 | Toplantilarda kayit tutma yontemleri hakkinda - Anlatim, tartisma
bilgi vermek
12 | 23.04.2025 [ Zaman yodnetimi hakkinda bilgi vermek - Anlatim, tartisma
13 | 30.04.2025 [ Zaman yonetimi sureci hakkinda bilgi vermek - Anlatim, tartisma
14 | 07.05.2025 [ Zaman yonetimi teknikleri hakkinda bilgi vermek - Anlatim, tartisma
2.Kisa Sinav
15 |14.05.2025 | Zaman tuzaklari hakkinda bilgi vermek - Anlatim, tartisma
16 |21.05.2025 | YariYil Sonu Sinavi -
17 11.06.2025 Bltunleme Sinavi -

G: DERS KAYNAKLARI

1. Baspinar, N. 0., Keskin, N. (2011). Toplanti Yonetimi. Nobel Kitabevi, Adana.
2. https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=zamanvetoplantiyonetimi

3. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/CMH104U/ebook/CMH104U-17V151-8-0-1-

SV1- ebook.pdf

DERS DEGERLENDIRME YONTEMLERI

Derse Katilim

Kisa Sinav

Soru-Yanit

Yoklama Sorusu

Ara Sinav

D6nem Sonu Sinavi

Butlinleme Sinavi

OGRENiIM YONTEMLERI

Ogretim elemani sunumu

Tartisma

Yoklama Sorusu Uygulamalari

Ornekleme
Soru-Yanit
Kisa Sinav
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DERS iZLENCE FORMU

A. Ders Bilgileri
Ogretim Yilv/ Birim Ders Kodu | AKTS Ders Ad1
Donemi
2024-2025/ BURO YONETIMI VE BY 204 4.00 | HALKLA ILiSKILER
BAHAR YONETICI ASISTANLIGI PR.
Dersin Dog. Dr. Onur Basar OZBOZKURT
Koordinatorii
E-posta: onurozbozkurt@tarsus.edu.tr
Tel: 0(324) 600 00 33/ 1831

Cevrimi¢i Ortam
Adresi:

https://classroom.google.com/c/NzQ3NDYXOTglMzY4?cjc=mjzww7r

Ders Giinii/Saati:

Pazartesi / 15:00-16:50

Ogrenci
Goriismeleri

Hafta i¢i 08.00-17.00 saatleri arasinda online meet goriigmesi ig¢in
“onurozbozkurt@tarsus.edu.tr” adresine e-mail gondererek randevu aliniz. Yiiz
yiize goriisme i¢in Pazartesi 08:00-08:50 ve Sal 08:00-08:50 araliginda ziyaret
edebilirsiniz.

B. Dersin Amaci

Bu derste, halkla iligkilerin temel fonksiyon, amag¢ ve araglarinin kavranarak, bu dogrultuda
faydalanilmakta olan stratejilerin ve uygulama alanlarmin en giincel Orneklerle anlasilmasi

amaclanmaktadir.

C. Dersin Ogrenme Ciktilary/ Hedefleri/ Kazammlar

Bu dersin sonunda 6grenciler;

- Halkla iligkiler ve halkla iliskiler ile ilgili diger kavramlar1 agiklar.

- Reklam, propaganda, gazetecilik, pazarlama ve iletisim gibi kavramlar1 agiklar.
- Halkla iliskilerde kamuoyunun énemini anlar.

- lletisim kavraminin 6nemini anlar.

D. Ol¢me ve Degerlendirme

Agirhik (%) Degerlendirme Yontemi | Sayr | Agirhk (%)

Yartyil Caligmalari 20 Senaryo Temelli Uygulama 1 100
Ara Smav 20 Ara Smav 1 100
Donem Sonu Sinavi 60 Final Sinavi 1 100

- Arasinav ve donem sonu smavi yiiz yiize ve ¢oktan segcmeli olarak yapilacaktir.

- Ogrenci, ara sinavda ilk 7 haftalik konulardan, dénem sonu sinavinda ise donem boyunca islenen
tim konulardan sorumludur. Yenilik¢i 6grenme yaklasimi dogrultusunda, 5-7 kisilik gruplar
olusturularak her bir gruba 6zgii senaryolar, dgrenci gruplarniyla paylasilacaktir. Grubun her bir
ilyesinin, ortaya konulan senaryo dahilinde gérev dagilimi yaparak problem alanlarinin tespitinden
¢Oziimiine ve kriz sonrasinin yonetimine kadar gegen siirecteki stratejilerin sinif igerisinde ilgili
tarihlerde canlandirilmast ve Google Classroom iizerinden rapor seklinde teslim edilmesi

beklenmektedir.
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E. Ders ile ilgili Onemli Kural ve Hatirlatmalar

Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan
ogrenci adina tanimlanan kurumsal e-posta adresleri {izerinden yapilacaktir.

Ogrencilerin, derse katilmadan énce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari ile
ilgili gerekli okuma ve hazirliklar tamamlamis olmasi beklenmektedir.

Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalar1 beklenmektedir.

Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan 6grenciler
devamsizliktan dolay1 basarisiz sayilacaktir.

Bu ders ile ilgili tiim materyaller (Slayt vb.) Google Classroom’da bulunan “BY 204- HALKLA
ILISKILER” sinifinda paylasilacaktir.

Ders ile ilgili her tiirlii soru ve bilgilendirmelerin onurozbozkurt@tarsus.edu.tr adresine e-posta

gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

F. G. Ders Plam
Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi
1 03.02.2025 Halkla iliskiler Tanmimi, Tarihgesi ve {lgili | Anlatim ve Tartisma
Kavramlar
2 10.02.2025 Organizasyonlarda Halkla Iliskilerin Onemi Anlatim ve Tartigma
3 17.02.2025 Halkla liskiler ve Iletisim Anlatim ve Tartisma
4 24.02.2025 Halkla Iliskilerde Izlenen Amaglar ve ilkeler Anlatim ve Tartigma
5 03.03.2025 Organizasyonlarda Halkla Iliskiler Biriminin | Anlatim ve Tartisma
Sorumluluklar
6 10.03.2025 Organizasyonlarda Halkla fligkiler | Anlatim ve Tartisma
Programinin Gelistirilmesi
7 17.03.2025 Halkla iliskilerde Hedef Kitle Anlatim ve Tartisma
8 - Ara Sinav -
9 31.03.2025 Halkla fliskilerde Etik Anlatim ve Tartisma
10 07.04.2025 Halkla fliskilerde Kurumsal imaj Olusturma Anlatim ve Tartigma
11 14.04.2025 Kriz Yonetiminde Halkla Iliskiler Anlatim ve Tartisma
12 21.04.2025 Organizasyonlarda Halkla iliskiler Faaliyetleri | Anlatim ve Tartisma
13 28.04.2025 Halkla 1liskiler Faaliyetlerinde Kullamlan | Anlatim ve Tartisma
Iletisim Araclart
14 05.05.2025 Anlatim ve Tartigma
(Senaryo Temelli | Halkla Iliskiler ve Sponsorluk
Uygulama)
15 12.05.2025 Farkli Sektorlerden Halkla lliskiler | Anlatim ve Tartisma
(Senaryo Temelli | Uygulamalari ve Ornek Olaylar
Uygulama)
16 - Doénem Sonu Sinavi -
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H. DERS KAYNAKLARI

Tengilimoglu D. ve Oztiirk, Y. (2016). Isletmelerde halkla iligkiler yonetimi. Ankara: Seckin
Yayincilik.

Mengii, S. (2010). Halkla iliskiler. Istanbul Universitesi Ac¢ik ve Uzaktan Egitim Fakiiltesi.
http://auzefkitap.istanbul.edu.tr/kitap/kok/halklailiskilerau210.pdf

Banar, F. S. (2012). Halkla iliskiler. T.C. Anadolu Universitesi Yaym: No: 2682.
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/ILT103U/ebook/ILT103U-12V1S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
Ozgiir, A. Z. (2013). Halkla iligskiler. T.C. Anadolu Universitesi Yaym No: 2713.
https://docplayer.biz.tr/32334045-T-c-anadolu-universitesi-yayini-no-2713-acikogretim-fakultesi-
yayini-no-1676-halkla-iliskiler.html



http://auzefkitap.istanbul.edu.tr/kitap/kok/halklailiskilerau210.pdf
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/ILT103U/ebook/ILT103U-12V1S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
https://docplayer.biz.tr/32334045-T-c-anadolu-universitesi-yayini-no-2713-acikogretim-fakultesi-yayini-no-1676-halkla-iliskiler.html
https://docplayer.biz.tr/32334045-T-c-anadolu-universitesi-yayini-no-2713-acikogretim-fakultesi-yayini-no-1676-halkla-iliskiler.html
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MESLEK YUKSEKOKULU
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A: DERS BILGILERI

DERSIN ADI; KAMU OZEL KESIM YONETIMI
DERSIN KODU: BY 202

DERSIN KREDISi (T-U-K-AKTS):2-1-2,5-6
DERSIN VERILDiGi DONEM: 2024 - 2025 BAHAR
DERSIN VERILDIiGi BiRiM: MESLEK YUKSEKOKULU
DERSIN VERILDiGi PROGRAM: BURO YONETiIMIi VE YONETICi ASISTANLIGI
DERSi VEREN OGRETiIM ELEMANI: OGR. GOR. HATICE iPEK

E-POSTA: h_ipek@tarsus.edu.tr
TELEFON: 0 324 600 00 33 — 1832

DERS iZLENCE FORMU

CEVRIM iCi ORTAM CLASSROOM: https://classroom.google.com/c/NjgdMjQxMDQINTEy

CLASSROOM SINIF KODU: iwj655x

DERS GUNU SAATI: Yiiz yiize: Carsamba 09.00 — 11.40
OGRENCi GORUSMELERI: Carsamba 16.00 - 16.40, Cuma 16.00 - 16.40
Gorlisme icin h_ipek@tarsus.edu.tr den randevu aliniz.

B: DERS AMACI

Kamu kurumlari ve 6zel kesim kurumlarinin yapisi, gérevleri ve galisma bigimleri konusunda bilgi

vermektir.

C: DERS OGRENME GIKTILARI

1. Kamu kesimi ve 6zel kesime iliskin temel kavramlari ve kurumlari siralayabilecektir.

2. Turkiye’de kamu yonetiminin orglitsel yapisini, merkez ve tasra érgitlerinin gérev ve

yetkilerini anlatabilecektir.

3. Yerinden yonetim kavramini ve yerel yonetim kuruluglarini agiklayabilecektir.
4. Uluslararasi kuruluslar ve yabanci temsilcilikleri ve faaliyet alanlarini agiklayabilecektir.

D: OLCME VE DEGERLENDIRME

Agirhk (%) Ders Degerlendirme Agirhk (%)
ARA SINAV 20 Sinav 100
YiD 20 Derse Katilim (x10) 10
(YARIYIL iCi DEGERLENDIRME) Yoklama Sorusu (x10) 10
Kisa Sinav (x2) 80
DONEM SONU SINAVI 60 Final Sinav 100




1. Kisa sinavlar(2 adet) Google Form uygulamasi ile sinifta coktan segcmeli olarak yapilacaktir.
2. Ders sonunda Google Classroom ile o guinkul dersle ilgili yoklama sorusu paylasilacaktir.

3. Vize, Final ve Biitlinleme sinavi yiz ylize ¢oktan se¢meli olarak yapilacaktir.

4. Ogrenci kisa sinavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize sinavinda ilk 7 haftalik
konulardan, final ve biitiinleme sinavinda dénem boyu islenen tiim konulardan sorumludur.

E: DERS iLE iLGiLi ONEMLi KURALLAR VE HATIRLATMALAR

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan
o0grenci adina tanimlanan kurumsal mail adresi okulno@tarsus.edu.tr lizerinden yapilacaktir.

- Dersler ile ilgili herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi igin

ogrencilerin mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan 6nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari
ile ilgili gerekli okuma ve hazirliklari tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalari beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolayi basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) Google Classroom uygulamasinda
bulunan (2024-2025 BY202 KAMU VE OZEL KESiM YAPISI) sinifinda paylasilacaktir.
Classroom Linki: https://classroom.google.com/c/NjgdMjQxMDQINTEy

Sinif kodu: iwj655x
- Bu ders kapsaminda yapilacak olan 2 kisa sinav Google Form ile yapilacak ve sinifta

olmayan ya da belirlenen siire bittikten sonra génderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan Egitim ile Vize Final, Biitinleme Sinavlari ise yiiz
yiize yapilacaktir.

- Ders ileilgili her tiirlt soru ve bilgilendirmelerin h_ipek@tarsus.edu.tr adresine mail
gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

F: DERS PLANI
Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi
1 Dersin amaci, kapsami, haftalik icerikleri, - Anlatim

degerlendirme yontemleri, kullanilacak kitap ve
kaynaklar ile yonetim hakkinda bilgi vermek.

2 12.02.2025 | Kamu Kesimi-Ozel Kesim: Temel Kavramlar ve Kurumlar| - Anlatim,

hakkinda bilgi vermek tartisma
3 19.02.2025 | Kamu ydnetimi: kurumlar ve siirecler, Ozel yénetim: - Anlatim,
kurumlar ve siirecler ve Gonilli yonetim (Uglnci tartisma

sektor) hakkinda bilgi vermek




4 26.02.2025 | Yargi fonksiyonu, yargi kollari ve mahkemelerin - Anlatim,
teskilatlanmasi hakkinda bilgi vermek tartisma

5 05.03.2025 | Kamu y6netiminin teskilatlanmasi ve unsurlari, kamu - Anlatim,
yonetiminin teskilat yapisi, merkezi ydonetimin baskent | tartisma
teskilati hakkinda bilgi vermek

6 12.03.2025 | Merkezdeki yardimci kuruluglar, merkezi yonetimin - Anlatim,

1.Kisa Sinav | tasra teskilati hakkinda bilgi vermek tartisma

7 18.03.2925 | Yerinden ydnetim ve temel 6zellikleri ve Tiirkiye'de - Anlatim,
yerinden yonetim kuruluslari hakkinda bilgi vermek tartisma

8 25.03.2025 | Ara Sinav -

9 102.04.2025 | Yerel yonetimlerle ilgili diger kuruluslar hakkinda bilgi | — Anlatim,
vermek tartisma

10 [09.04.2025 | Anayasada Diizenlenen idari Kamu Kurumlari ve kamu | - Anlatim,
kurumu turleri hakkinda bilgi vermek tartisma

11 |16.04.2025 [ Bagimsiz idari otoriteler mahalli kamu kurumlari - Anlatim,
bolgesel kamu kurumlari ve kamu kurumu tartisma
niteligindeki meslek kuruluslari hakkinda bilgi vermek

12 | 23.04.2025 | Uluslararasi kuruluslar ve sosyal amagh uluslararasi - Anlatim,
kuruluslar hakkinda bilgi vermek tartisma

13 |30.04.2025 | Uluslararasi ekonomik ve mali kuruluslar ile yabanci - Anlatim,
temsilcilikler hakkinda bilgi vermek tartisma

14 |07.05.2025 | Ozel isletmeler ve hukuksal yapisi, kamu isletmeleri ve | - Anlatim,

2.Kisa Sinav | hykuksal yapisi hakkinda bilgi vermek tartisma

15 |[14.05.2025 | Karma isletmeler ve hukuksal yapisi, yabanci sermayeli | = Anlatim,
isletmeler ve hukuksal yapisi hakkinda bilgi vermek tartisma

16 |21.05.2025 | Yari Yil Sonu Sinavi -

17 |11.06.2025 | Batlinleme Sinavi -




G: DERS KAYNAKLARI

1. Karaca, P. (2018). Kamu ve Ozel Kesim Yapisi ve iliskileri, Ankara: Seckin Yayincilik.
2. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/BYA206U/ebook/BYA206U-13V1S1-8-0-1-SV1-

ebook.pdf

3. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/KYT402U/ebook/KYT402U-13V351-8-0-1-SV3-

ebook.pdf

4. https://yokdersleri.yok.gov.tr/#ders

5. https://acikders.ankara.edu.tr/course/view.php?id=7926

6. https://acikders.ankara.edu.tr/course/view.php?id=2621

Derse Katilm

Kisa Sinav
Soru-Yanit
Yoklama Sorusu
Ara Sinav

Doénem Sonu Sinavi
Bitlinleme Sinavi

Ogretim elemani sunumu
Tartisma

Yoklama Sorusu
Uygulamalari Ornekleme
Soru-Yanit

Kisa Sinav

DERS DEGERLENDIRME YONTEMLERI

OGRENiM YONTEMLERI



https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/BYA206U/ebook/BYA206U-13V1S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/BYA206U/ebook/BYA206U-13V1S1-8-0-1-SV1-ebook.pdf
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MESLEK YUKSEKOKULU
6 DERS iZLENCE FORMU

A: DERS BILGILERI

DERSIN ADI: DOSYALAMA VE ARSIVLEME

DERSIN KODU: BY 106

DERSIN KREDISI (T-U-K-AKTS):2-1-2,5-4
DERSIN VERILDIGi DONEM: 2024 - 2025 BAHAR
DERSIN VERILDIGi BiRiM: MESLEK YUKSEKOKULU

DERSIN VERILDiGi PROGRAM: BURO YONETIMIi VE YONETICi ASISTANLIGI
DERSi VEREN OGRETiM ELEMANI: OGR. GOR. HATICE iPEK

E-POSTA: h_ipek@tarsus.edu.tr
TELEFON: 0 324 600 00 33 — 1832

GEVRIM iCi ORTAM CLASSROOM: https://classroom.google.com/c/NzQ3NjM1MjA1NDc1

CLASSROOM SINIF KODU: 2mdpfgm
DERS GUNU SAATI: Yiiz yiize: Cuma 13.00 — 15.40

OGRENCi GORUSMELERI: Carsamba 16.00 - 16.40, Cuma 16.00 - 16.40

Gorlisme icin h_ipek@tarsus.edu.tr den randevu aliniz.

B: DERS AMACI

kazandirilacaktir.

Bu ders ile 6grenciye, dosyalama ve arsiv sistemlerini 6grenme, kurumda gelen ve giden evrak
kayitlarini tutma, arsivde dosya tasnif ederek belge alip verme, EBYS kullanma yeterlikleri

C: DERS OGRENME GIKTILARI

2. Dosyalama sistemlerini bilir ve uygular
3. Arsivleme tekniklerini bilir ve uygular

1. Kurum ici ve kurum disi belge akisini takip eder ve belge degisim slirecini bilir.

4. EBYS (Elektronik Bilgi Yonetim Sistemi) kullanma becerisi kazanir

D: OLCME VE DEGERLENDIRME

Agirhk (%) Ders Degerlendirme Agirhk (%)
ARA SINAV 20 Sinav 100
YiD 20 Derse Katilim (x10) 10
(YARIYIL iCi DEGERLENDIRME) Yoklama Sorusu (x10) 10
Kisa Sinav (x2) 80
DONEM SONU SINAVI 60 Final Sinav 100




1. Kisa sinavlar(2 adet) Google Form uygulamasi ile sinifta coktan secmeli olarak yapilacaktir.
2. Ders sonunda Google Classroom ile o glinkii dersle ilgili yoklama sorusu paylasilacaktir.

3. Vize, Final ve Biitlinleme sinavi yiz ylize goktan se¢meli olarak yapilacaktir.

4. Ogrenci kisa sinavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize sinavinda ilk 7 haftalik
konulardan, final ve biitlinleme sinavinda donem boyu islenen tiim konulardan sorumludur.

E: DERS iLE iLGiLi ONEMLi KURALLAR VE HATIRLATMALAR

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan
o0grenci adina tanimlanan kurumsal mail adresi okulno@tarsus.edu.tr lizerinden yapilacaktir.

- Dersler ile ilgili herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi igin 6grencilerin mail
adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6Gnem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan énce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari ile
ilgili gerekli okuma ve hazirliklari tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tiim derslere aktif bir sekilde katilm saglamalari beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolayi basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) Google Classroom uygulamasinda
bulunan (2024-2025 BY106 DOSYALAMA VE ARSIVLEME) sinifinda paylasilacaktir.

Classroom Linki: https://classroom.google.com/c/NzQ3NjM1MjA1NDc1

Sinif kodu: 2mdpfgqm
- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan tiim kisa sinavlar Google Form ile yapilacak ve sinifta

olmayan ya da belirlenen siire bittikten sonra gonderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan Egitim ile Vize Final, Biitinleme Sinavlari ise yiiz yiize
yapilacaktir.

- Ders ileilgili her tiirlt soru ve bilgilendirmelerin h_ipek@tarsus.edu.tr adresine mail
gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

F: DERS PLANI
Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi
1 07.02.2025 | Dersin amaci, kapsami, haftalik icerikleri, - Anlatim

degerlendirme yontemleri, kullanilacak kitap ve
kaynaklar ile dosyalama ve arsivieme ile ilgili temel
kavramlar hakkinda bilgi vermek.

2 14.02.2025 | Belge, gelen belgeler, gelen belge kayit defteril — Anlatim, tartisma
tutma, giden belgeler, giden belge kayit defteri
tutma ve zimmet defteri hakkinda bilgi vermek

3 21.02.2025 | Belge tirleri, belgelerin kontroll, organizasyonu ve| — Anlatim, tartisma
belge cogaltma araclari hakkinda bilgi vermek




4 28.02.2025 | Dosyalama, dosyalama siireci ve dosyalama sistemif — Anlatim, tartisma
siniflandiriimasi hakkinda bilgi vermek

5 07.03.2025 | Uygun  dosyalama  sisteminin  belirlenmesi| - Anlatim, tartisma
dosyalama yerinin diizenlenmesi, araglarin segilmesi
hakkinda bilgi vermek

6 14.03.2025 | Dosyalama slrecini planlama, siniflama, siralama,| - Anlatim, tartisma

1.KisaSinav | fihristleme, dosya agma, saklama, glincelleme,

arsivleme ve yok etme hakkinda bilgi vermek

7 21.03.2925 | Belge yo6netim suregleri, standartlari, elektronikl — Anlatim, tartisma
belge yonetim sistemi hakkinda bilgi vermek

8 24.03.2025 | Ara Sinav -

9 04.04.2025 | Elektronik belge yonetim sistemi yapilandirilmasi| — Anlatim, tartisma
elektronik imza, Ust veri kullanimi ve belge degisim|
sureci hakkinda bilgi vermek

10 | 11.04.2025 | Elektronik belge Gretme ve koruma, Dijitallestirme, — Anlatim, tartisma
elektronik belgeyi koruyucu onlemler alma, belge
transferi ve arsivleme hakkinda bilgi vermek

11 18.04.2025 | Elektronik belge yonetim sistemi olusturma,| — Anlatim, tartisma
gelistirme, uygulama ve glincelleme hakkinda bilgi
vermek

12 25.04.2025 | Arsiv tanimi, arsiv gesitleri hakkinda bilgi vermek - Anlatim, tartisma

13 02.05.2025 | Arsiv kayit sistemi hakkinda bilgi vermek - Anlatim, tartisma

14 | 09.05.2025 | Arsivden belge ya da dosyayi 6diing verme sistemleri — Anlatim, tartisma

2.Kisa Sinav | hakkinda bilgi vermek

15 16.05.2025 | Arsivde belgeleri saklama suresi ve imha yontemleri — Anlatim, tartisma
hakkinda bilgi vermek

16 23.05.2025 | Yari Yil Sonu Sinavi -

17 12.06.2025 | Bitinleme Sinavi -




G: DERS KAYNAKLARI

. Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri, Hatice iPEK Yayinlanmamis ders notu. Tarsus / MERSIN

. Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri Yiicel islam, Seckin Yayincilik

. Yazisma ve Dosyalama Teknikleri Gliven Tanis, Detay Yayincilik

. https://docplayer.biz.tr/2218353-T-c-anadolu-universitesi-yayini-no-2762-

acikogretim fakultesi-yayini-no-1720-dosyalama-arsivileme.html#show_full text

5. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/BYA202U/ebook/BYA202U-13V151-8-0-1-
SV1- ebook.pdf

6. https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=dosyalamavearsivieme

7. https://uzaktanegitimkapisi.cbiko.gov.tr/Egitimler/video?Uniqg=149DB319-31CD-
467F 9412-644440644E2D

8. https://uzaktanegitimkapisi.cbiko.gov.tr/Egitimler/video?Uniq=A59D5045-5159-
4678- AF2D-30B8E72F817B

9. https://uzaktanegitimkapisi.cbiko.gov.tr/Egitimler/Video?Uniq=1450B697-0510-
4219- A1AE-576D9D77A45A

10. https://acikders.ankara.edu.tr/course/view.php?id=1426

11. https://acikders.ankara.edu.tr/course/view.php?id=7848

A W N R

DERS DEGERLENDIRME YONTEMLERI
Derse Katilim
Kisa Sinav
Soru-Yanit
Yoklama Sorusu
Ara Sinav
Do6nem Sonu Sinavi
Bitlinleme Sinavi

OGRENIM YONTEMLERI
Ogretim elemani sunumu
Tartisma
Yoklama Sorusu
Uygulamalari Ornekleme
Soru-Yanit
Kisa Sinav




A TARSUS UNIVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU
DERS iZLENCE FORMU

A: DERS BILGILERI
DERSIN ADI: TEMEL BiLGi TEKNOLOJILERI
DERSIN KODU: BP 104
DERSIN KREDISi (T-U-K-AKTS):3-1-3,5-6
DERSIN VERILDiGi DONEM: 2024 — 2025 BAHAR
DERSIN VERILDiGi BiRiM: MESLEK YUKSEKOKULU
DERSIN VERILDiGi PROGRAM: BURO YONETiIMi VE YONETICi ASISTANLIGI
DERSi VEREN OGRETIM ELEMANI: OGR. GOR. HATICE iPEK
E-POSTA: h_ipek@tarsus.edu.tr
TELEFON: 0 324 600 00 33 — 1832
CEVRIM iCi ORTAM CLASSROOM: https://classroom.google.com/c/NzQ3NjM1MTYyMjQO
CLASSROOM SINIF KODU: wmnvvgm
DERS GUNU SAATI: Yiiz yiize: Persembe 08.00 —11.40 / Persembe 13.00 — 16.40
OGRENCiI GORUSMELERI: Carsamba 16.00 - 16.40, Cuma 16.00 - 16.40
Gorisme icin h_ipek@tarsus.edu.tr den randevu aliniz.

B: DERS AMACI

Bu derste bilisim teknolojilerinin her dalinda ihtiyag¢ duyulan ofis programlarini kullanma ve
bilisim teknolojileri ile ilgili diger kavramlari bilme yeterliligi kazandirilmasi amaglanmaktadir.

C: DERS OGRENME CIKTILARI

1. Bilgisayarda temel kavramlar, donanim yapisi, yazilim programlari, Windows o&geleri ve
kullanimi ile bilisim hukuku ve etigi konularini bilir.

2. Kelime islemci, Elektronik tablolama ve Sunum yazilimlarini kullanma becerisi kazanir.
Sosyal Aglar, Sosyal Medya, Bulut Bilisim ve Dosya Paylasimi kullanma becerisi kazanir.

4. Yarinin Teknolojisi (Yapay Zeka, Big Data, Sliper Bilgisayarlar) konularini bilir.

D: OLCME VE DEGERLENDIRME

Agirhk (%) Ders Degerlendirme Agirhik (%)
ARA SINAV 20 Sinav 100
YiD Derse Katilim (x10) 10
(YARIYIL iCi DEGERLENDIRME) 20 Yoklama Sorusu (x10) 10
Kisa Sinav (x2) 80
DONEM SONU SINAVI 60 Final Sinav 100



https://classroom.google.com/c/NzQ3NjM1MTYyMjQ0

Kisa sinavlar(2 adet) Google Form uygulamasi ile sinifta goktan segmeli olarak yapilacaktir.
Ders sonunda Google Classroom ile o guinkl dersle ilgili yoklama sorusu paylasilacaktir.
Vize, Final ve Bitiinleme sinavi yiz yiize coktan segmeli olarak yapilacaktir.

BWNPE

Ogrenci kisa sinavlarda ilgili tarihe kadar islenen konulardan, vize sinavinda ilk 7 haftalik
konulardan, final ve bitiinleme sinavinda donem boyu islenen tiim konulardan sorumludur.

E: DERS iLE iLGiLi ONEMLI KURALLAR VE HATIRLATMALAR

- Bu ders kapsaminda yapilacak olan tiim duyurular, Ogrenci isleri Daire Baskanhg tarafindan
0grenci adina tanimlanan kurumsal mail adresi okulno@tarsus.edu.tr tizerinden yapilacaktir.
- Dersler ile ilgili herhangi bir iletisim sorunu ve magduriyet yasanmamasi igin 6grencilerin

mail adreslerini sik sik kontrol etmeleri 6nem arz etmektedir.

- Ogrencilerin, derse katilmadan &nce izlencede belirtilen kaynaklardan haftalik ders konulari ile
ilgili gerekli okuma ve hazirliklari tamamlamis olmasi beklenmektedir.

- Ogrencilerin tim derslere aktif bir sekilde katilim saglamalari beklenmektedir.

- Bu derste %70 devam zorunlulugu bulunmaktadir. Bu orandan daha az katilim saglayan
ogrenciler devamsizliktan dolayi basarisiz sayilacaktir.

- Bu ders ile ilgili tim materyaller (Slayt, video kayit, vb.) Google Classroom uygulamasinda
bulunan (2024-2025 BP 104 TEMEL BiLGi TEKNOLOIJILERI) sinifinda paylasilacaktir.

Classroom Linki: https://classroom.google.com/c/NzQ3NjM1MTYyMjQO

Sinif kodu: wmnvvgm
- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan 2 kisa sinav Google Form ile yapilacak ve sinifta
olmayan ya da belirlenen siire bittikten sonra génderilen yanitlar kabul edilmeyecektir.

- Bu ders kapsaminda yapilmasi planlanan Egitim ile Vize Final, Bitlnleme Sinavlari ise yiiz yiize

yapilacaktir.
- Ders ile ilgili her turli soru ve bilgilendirmelerin h_ipek@tarsus.edu.tr adresine mail
gonderilerek yapilmasi gerekmektedir.

F: DERS PLANI

Hafta Tarih Konu Ogrenim Yontemi| Uygulama/Laboratuvar

Ders izlencesi sunumu, Dersin .
o Gmail,
amaci, kapsami, icerik, N .
. . . . Konu ile ilgili Google Drive,
degerlendirme yontemleri,
1 06.02.2025 . anlatim ve Google Classroom,
kullanilan kitap ve kaynaklar,

) i uygulamalar Google Meet,
Gmail, Google Drive, Google
Classroom, Google Meet,
Bilgisayar Tarihcesi, Bilisim
Teknolojisi, Temel Kavramlar, Konu ile ilgili Bilgisayar Tarihgesi
2 13.02.2025 Bilgisayar Teknolojilerinin anlatim ve Bilisim Teknolojisi
Gunlik Hayatta Uygulamalari, uygulamalar Bilgisayar Mimarisi

Bilgisayar Mimarisi



mailto:okulno@tarsus.edu.tr
https://classroom.google.com/c/NzQ3NjM1MTYyMjQ0

Bilgisayari donanim
birimleri ve yazilim
yapisi, Simgeler,

Donanim ve Yazilim Konu ile ilgili pencereler, meniiler,
20.02.2025 Kavramlari, Giris Cikis anlatim ve dosya klasor islemleri
Birimleri, isletim sistemleri uygulamalar Yedekleme, ayarlar,
ag baglantisi,
verilerin glivenligi ve
virusler
Mendiler, arag
. ¢ubuklari, kisayol
Konu ile ilgili ]
L . tuslari, metin
27.02.2025 Kelime Islemci Programi anlatim ve . .
islemleri, Dosya, ekle,
uygulamalar . o
bicim, mendisi
ayarlari
I Tablo menisu
Konu ile ilgili . .
L . ayarlari, gizim, resim
06.03.2025 Kelime Islemci Programi anlatim ve
ekleme, yazdirma
uygulamalar ) .
islemleri
Konu ile ilgili L )
13.03.2025 . ) . Kelime islemci
Kelime Islemci Programi anlatim ve
1.Kisa Sinav programi uygulamalari
uygulamalar
Excel ¢calisma sayfasi,
hiicreler, bilgi girisi,
durum ve formil
cubugu, tablo
Konu ile ilgili olusturma, Formiil
19.03.2925 | Elektronik Tablolama Programi anlatim ve olusturma, toplama
uygulamalar ¢arpma, ¢ikarma,
bolme, ortalama,
ylzde, karekdk
formdlleri ve
islemleri
24.03.2025 Ara Sinav -
) Konu ile ilgili . ..
Elektronik Tablolama Eger, ve, yada, degil
03.04.2025 anlatim ve o .
Programi formdilleri ve islemleri,
uygulamalar




Elektronik Tablolama

Konu ile ilgili

Elektronik Tablolama

10 10.04.2025 anlatim ve
Programi Programi uygulamalari
uygulamalar
Slayt hazirlama, sunu
Konu ile ilgili dosyasi olusturma,
11 17.04.2025 Sunum Yazilimlari anlatim ve yazl, resim, muzik,
uygulamalar video, ses, grafik,
tablo ekleme,
Slayt arka plani
ayarlama, resim ve
Konu ile ilgili miuzik gomme,
12 24.04.2025 Sunum Yazilimlar anlatim ve sayfalar arasi gegis
uygulamalar animasyonlari, slayt
gecis streleri
ayarlama
Ag Guvenligi ve Siber Konu ile ilgili Ag Guvenligi Siber
13 01.05.2025 Guvenlik, Bilisim Hukuku ve anlatim ve Guvenlik, Bilisim
Etigi uygulamalar Hukuku ve Etigi
. Sosyal Aglar, Sosyal
Sosyal Aglar, Sosyal Medya, o
. Medya, Bulut Bilisim,
Bulut Bilisim, Dosya Paylasimi . .
] Konu ile ilgili Google Drive,
08.05.2025 (Google Drive, Dropbox, ]
14 ) ) anlatim ve Dropbox, iCloud,
2.Kisa Sinav iCloud, OneDrive), Web )
, uygulamalar OneDrive, Web
Tarayici Programlari, Web’de
. . . Tarayici Programlari,
Icerik Arama Yontemleri, .
Web'’de Igerik Arama
Yarinin Teknolojisi (Yapa Konu ile ilgili
i ) ( pay & Yapay Zeka, Big Data
15 15.05.2025 Zeka, Big Data, Sliper anlatim ve i o
o Siper Bilgisayarlar
Bilgisayarlar) uygulamalar
16 23.05.2025 Yari Yil Sonu Sinavi -
17 12.06.2025 Biitinleme Sinavi -




G: DERS KAYNAKLARI

1. Bilgisayar ve internet Kullanimi Laboratuar Uygulamalari, Hasan Cebi BAL Murathan Yayinlari,
2. BT Uzmanlari icin Windows 10, Atil GURCAN, Pusula Yayincilik, Barkod: 9786056460876

3. https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=temelbilgiteknolojilerii

4. https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=temelbilgiteknolojileriii%C2%A0

5. https://icerik.ataaof.edu.tr/?d=ofisuygulamalari

6. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/BIL101U 2021/ebook/BIL101U 2021-15V1S1-8-0- O-

SV1-ebook.pdf
7. https://ets.anadolu.edu.tr/storage/nfs/BIL102U/ebook/BIL102U-15V251-8-0-1-SV1-

ebook.pdf

DERS DEGERLENDIRME YONTEMLERI
Derse Katilim
Kisa Sinav
Soru-Yanit
Yoklama Sorusu
Ara Sinav
Doénem Sonu Sinavi
Biitinleme Sinavi

OGRENIM YONTEMLERI
Ogretim elemani sunumu
Tartisma
Yoklama Sorusu
Uygulamalari Ornekleme
Soru-Yanit
Kisa Sinav
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